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Estado Licre y
Soberano de Tabasce

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO

DR. FERNANDO VALENZUELA PERNAS, FISCAL GENERAL DEL ESTADO DE
TABASCO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES CONFERIDAS EN LOS
ARTICULOS 54 TER DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO, 9 y 11 FRACCION XVil, DE LA LEY ORGANICA DE
LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO Y 59 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL
ESTADO DE TABASCO: Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que con fecha 11 de Diciembre de 2014, se expidi¢ la Ley Organica de
la Fiscalia General del Estado de Tabasco, misma que se publicd en el Periddico
Oficial del Estado en el suplemento 7541 E, mediante decretc 167, de fecha 13 de
Diciembre de 2014.

SEGUNDO.- Que con fecha 17 de Enero de 2015, se publicd el Acuerdo de
Integracion del Comité de Compras de la Fiscalia General del Estado, mismo que
fue publicado en el Periddico Oficial del Estado en el suplemento 7551 C, de fecha
17 de Enero de 2015 con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco.
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TERCERO.- Que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Serwc;os

del Estado de Tabasco, en su articulo 59, establece que para efectos de co‘rtroiar
los procedimientos, actos, pedidos y contratos que en materia de adQUISI""IOﬂeS Q\
arrendamientos y prestacion de servicios se lleven a cabo, se estableceran ios,
medios de control que se requieran. =

CUARTO.- Que el articulo 11 fraccion XVIl y Cuarto Transitorio de la Ley Organica
de la Fiscalia General de Estado de Tabasco, le confiere al Fiscal General la
facultad de eypeciir las normas reglamentarias y demas ordenamientos que ssan
necesarios para el adecuado funcionamiento de la Fiscalia, por consiguiente:

He tenido a bien emitir el siguiente: r
ACUERDO

UNICO.- Se emiten los Lineamientos para la Integracion y Funcionamiento del Padrén
de Proveedores de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, para quedar como

sigue:

LINEAMIENTOS PARA LA iNTEGRA’CION Y FUNCIONAMIENTO DEL PADRON
DE PROVEEDORES DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO

Articulo 1. El objetc de los presentes lineamientos es establecer los
procedimientos, requisitos ds ingrese, uso, control y organizacion del Padron de
Provesdores de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, lo anterior de
conformidad con lo onspucsm zn los articules 59 y cuarto transitorio de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamigsntes y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco,
con la finalidad de prrvllegsar preferentemenie la participacion de las empresas con
domicilio fiscal en nuestra entidad.

Articulo 2. E! Padron de Proveedores, sera de observancia obligatoria para los
integrantes del Comité de Compras de Ia Fiscalia General del Estado de Tzbasco,
asi como para todos los prestadores de bienes y servicios gue se inscriban o
revaliden el Padrén de Proveedores.

Articulo 3. La Direccidon de Recursos Materiales v de Servicios Generales
dependiente de la Direccidon General Administrativa, sera la encargada de
administrar y controlar el Padrén de Proveedores de la Fiscalia General del Estado
de Tabasco, asi como mantener actualizada la base de dates en el cual se podran
verificar gque los provesdores que deseen pariicipar se encuentren inscritos en el
Padrén y con su regisiro vigente.

Articulo 4. “La Direccion de Recursos Materiales y de Servicios Generales [
dependiente de la Direccién General Administrativa, emitira las disposiciones
administrativas que estime necesarias para la correcta operacion del Padron de &
Proveedores, y proporcionaré todas las facilidades pars la incorporacién de los X
proveedores al Padrén, previo cumplimiento de los requisitos salicitados.

Articulo §, Las personas fisicas o juridico colectivas que pretendan pariicipar en
los procedimientos de adguisiciones, arrendamientos o prestacidn de servicios a que
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= refiere el articulo 22 de Ley, deberan poseer plena capacidad y personalidad
uridica para celebrar los coniratos y pedidos respectivos, de conformidad con las
disposiciones legales que regulan su constitucion u objeto social; estar inscritas en
| Padrén de Proveedores con registro vigente y satisfacer los demas requisitos
solicitados por la Ley y estos Lineamientos.

Articulo 6. La Direccidn de Recursos Maieriaies y de Servicics Generales de la
Direccion General Administrativa sera la Unica encargada de verificar la
documentacion que en el dambito de su respectiva compeiencia se incorpore al
Pzdron de Proveedores. También sera la responsable de res guardar el archivo
fisico gue incluira la documentacion soporie presentada por ias personas que
deseen inscribirse.

Articulo 7. Las personas fisicas y juridico colectivas inieresadas en proveer bienes
0 servicios relacionades con los fines y objetivos de la Fiscalia General del Estado

e Tabasco, deberan registrarse en el Padron de Provesdores mediante solicitud de
inscrtp-:ic’m gue deberan formular por escrito cumpliendo los requisitos que a
continuacién se precisan:

a) Presentar en copia y original para su cofejo, la documentacion siguiente:

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS:

Carta en hoja membretada solicitando darse de alta en el Padron de
Proveedores de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, con
atencion al Director de Recursos Materiales y Servicios Generales
dependiente de la Direccion General Administrativa, detallando los
rubros en los gue participara, indicando maximo tres. Cabe senalar que
los rubros deben ser seleccionados de acuerdo al objeto social y
especialidad de la empresa.

a) Formato de inscripcion y modificacién al Padron de Proveedores. El
cual se puede descargar, en el enlace:
www.fiscaliatabasco.gob.mx/padronproveedores mismo que debers
llenarse con letra de molde legible o maqguina.

b) Escritura constitutiva y sus reformas; sefialando con marca textos los\__~
socios, representante legal, e incisos del objeto social que cubren los
rubros solicitados. (Original y Copia Certificada con sello en original
guedara en el expediente).

c) Poder notarial certificado ante notario publico, indicando con marca
textos nombre del apoderado. (Original y Copia Certificada con sello
en original quedara en el expediente).

d) Aviso de Inscripcién al Registro Federal de Contribuyentes del
Servicio de Administracion Tributaria, incluyendo modificaciones y /
obligaciones o Copia de Constancia de Situacion Fiscal. '

e) Cédula de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), de acuerdo a la
Oltima modificacion en hacienda. (Hoja de cédula completa o copia de
Constancia de Situacion Fiscal).

f) Comprobante de domicilio. (Recibo de Agua, predial, luz o teléfono)
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g) Selio oficial de |2 persona juridico colectiva a registrar.

h) ldentificacidén oficial vigente del Representante legal o apoderado;
(original y copia de cédula, pasaporte o IFE. (Copia y Original).

) Ultima declaracion anual de impuestos, correspondiente al gjercicio
inmediato anterior a la fecha de la solicitud, con anexos incluidos,

~ acuses de recibo del SAT y comprobantes de pago.

j) Opinidn  positiva del  cumplimienic de obligaciones fiscales
aciualizacas, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria. (32
D), asi como carta bajo protesia de decir verdad gue se encuentra al
corrienie en sus obligaciones fiscales estatales.

k) Registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social, (¢ cartz en hoja
membretada dirigida al Titular de la Direccidon de Recursos Materiales
v Servicios Generales. justificando la falta de inscripcién al IMSS).

l) Anos de BExperiencia y especialidad, mencionande principales
clientes.

m)Catalogo y listado de productos y/o servicios (en iérmincs generaies)

n) En caso de personas juridico colectivas de nueva creacion, deberén
presentar Balance General auditado 2 lz fecha del mes inmediaio 3
gue se presenta la solicitud, con anexos incluidos, con la firma original
del Contador Publicc que lo audits, con copia de su cédula
profesional.

o) Copia del registro del afio en curso de la Camara a la que pertenece
donde indigue su ndmero de socio o de control Unico. (Opcional). a

p) Entregar copia del formato de "Abono en Cuenta”, firmado por quien
maneja la cuenta, firmado y sellado por el banco correspondiente Y&
sellado por la Direccién de Recursos Financieros y Humanos de la >
Fisczlia General del Estado de Tabasco.

q) Certificado de exclusividad y/o apostillados, en su caso.

T

PERSONAS FiSICAS

Carta en hoja membretada solicitando darse de elta en el Padrén ds
Proveedores de la Fiscalia General del Estado, con atencién al Titular de |z
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Direccién
General de Administracion, detallando los rubros en los que participara
indicando maximc tres. Cabe sefialar gue los rubros deben ser seleccionados
de acuerdo a Ias actividades econdmicas que tenga registradas en el avisc de
Inscripciéon al Registro Federal de Contribuyentes del Servicic gde
Administracion Tributaria.

a) Formato de inscripcidn y modificacion al Padrén de Proveedores,

b) El formato puede ser lienadc en linea o impreso llenado a maquina.
Ingresando ai siguiente eniace:
www . fiscaliatabasco.gob.mx/padronproveedores

c) Acta de Nacimiento original o copia certificada. (Se quedard en el
expediente). . '

d) En caso de tener apoderado ‘egal, Poder notaria! ceriificado con
sellos en original.
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e) Avisc de Inscripcion al Registrc Federal de Contribuyentes del
Servicio de Administracion Tributaria, incluyendo modificaciones y
obligaciones o Copia de Constancia de Situacion Fiscal.

f) Céduia de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), de acuerdo a la
Gltima modificacion en hacienda. (Hoja de cédula compieta o copia de
Constancia de Situacion Fiscal)

g) Comprobante de domicilio. (Recibo de Agua, predial, luz o teléfono)

h) Sello oficial de la persona fisica a registrar.

i) Identificacion oficial vigente -del Representanie Iegal; cédula,
pasaporie, IFE. (Copia y Original).

i) Ultima declaracion anual de impuestos, correspondiente al ejercicio
inmediatc anterior a la fecha de la solicitud, con anexcs incluidos,
acuse de recibo y comprobante de pago.

k) Opinion positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales
actualizadas, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria. (32
D).

[} Inscripcion al Instituto Mexicano del Seguro Social, en caso de contar.

m)Afos de Experiencia y especialidad; mencionando principales
clientes. 4

n) Catalogo y listado de productos y/o servicios (en términos generales).(

0) En casc de personas fisicas que inicien operaciones durante el\
gjercicio fiscal en que se presenta la solicitud, presentaran Balance
General auditado al mes inmediato a la fecha se presenta la solicitud,
con anexos incluidos, con la firma original del Contador Publico y
copia de su cédula profesional.

p) Entregar copia del formato de “Abono en Cuenta”, firmado por quien
maneja ia cuenta, firmado y sellado por el banco correspondiente y
sellado por la Direccion de Recursos Financieros y Humanos de la
Fiscalia General del Estado de Tabasco.

\

/&

Articulo 8.- La solicitud y documentacion requerida para la inscripcién debera ser
presentada en la ventanilla Unica en la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios
Generales, ubicada en Av. Paseo Usumacinta No. 802, Colonia Gil y Séenz,
Villahermosa, Tabasco en un horario de: Lunes a Viernes de 9:00 a.m. a 15:00 p.m.

Articulo 9.- Recibida la solicitud y la documentacién anexa se procedera a hacer la
revision cualitativa a fin de constatar que retina con los requisitos y demas normas.

Articulo 10.- Verificada por fa Direccidon de Recursos Materiales y Servicios
Generales la documentacion anexa a la solicitud de alta, y se cumpla de manera
cualitativa con lo requerido, se procedera a ia elaboracion de la Cédula de Registro /
al Padrén de Proveedores de la Fiscalia General del Estado de Tabasco.

Articulo 11.- Para dar cumplimienic al requisito qus se establecid en e! articulo 7,
inciso a), de los presentes Lineamientos, relativo al rubro en que participaran los
proveedores, este seré determinado con base en la nomenciatura que para tales
efectos tiene establecido el Padron de Proveedores de la Fiscalia General del
Estado de Tabasco, debiendo incluir la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, aquelics rubres que por la



PERIODICO OFICIAL 21 DE FEBRERO DE 2015 - i

peculiaridad y necesidades se requieran y no se encuentren contemplados en el
padréon de la propia Fiscalia.

Articulo 12.- La resolucion que tome la Direccidn de Recursos Materiales vy
Servicios Generales de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, sobre la solicitud
de registro al Padron de Proveedores sera noftificada al interesado dentro de los
ocho dias hébiles siguientes a la recepcidn de la solicitud.

Articulo 13.-.El registro debera ser revalidado cada ano, ya que en caso de no

actualizarlo causard baja automaticamente, para revalidar su registro deberan
presentar su solicitud dentro de los 15 dias habiles anteriores a su vencimiento.

Articulo 14.- El procedimiento de revalidacion se iniciard con una solicitud por(
escrito en hoja membretada, en la que se especifique los cambios ocurridos en ell
pericdo y la documentacion que acrediten éstos, asi como la declaracion anuai del §§ °
.S.R. e LV.A,, correspondiente al dltimo ejercicio fiscal. Para tal efecto deberén
presentar su solicitud dentro de los 15 dias habiies anteriores 2 su vencimiento.

Articulo 15.- Los proveedores incluidos en el Padrén estan obligados a comunicar
por escrito a la Direccidn de Recursos Materiales y de Servicios Generales todo
cambio de sus datos generales, particulares, de su objeto social y cualquier otra de
relevancia para su registro.

Articulo 16.- En el mes de diciembre de cada ano se publicaré en el Periddico
Oficial del Estado, la relacion de personas fisicas o juridico colectivas, inscritas en el
Padron de Proveedores y se actualizara el mismo en el portal oficial del internet de
la Fiscalia General del ~ Estado - de Tabasco. ‘
www.fiscaliatabasco.gob.mx/padronproveedores :

Articulo 17.- La Direccidn de Recursos- Materiales y de Servicios Generales, podré
cancelar el registro a la Persona Fisica o Juridico Colectiva, cuando se constate su
muerte o extincién;

Ademas podra cancelar el registro, previo procedimiento realizado ante la
Contraloria por las siguientes causas: 7

[, Incumpla con lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley de Adquisiones, |
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco 5

Il No se entreguen los bienes, ni presten los servicios en las condiciones
paciadas;

Il Se nieguen a sustituir las mercancias o servicios que no retnan los requisitos
de calidad:;

V. Se retrase en forma reiterada en la entrega de los bienes y servicios por
causas imputables a él; '

V. Nc se presente a formalizar el pedido o contrato o incumpla con éste después
de adjudicado;
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Vi No respete los precios o incumpla en sus terminos con algun pedido o
contraio, © bien con las condiciones establecidas en la invitacibn o
convocatoria y perjudique con ello los intereses de la Fiscalia General del
Estado

Cuando desaparezcan las causas que hubieran motivado la suspension del registro,
| proveedor lo acreditara ante la Contraloria, quien dispondra lo conducente, a
efecto de que el registro de! interesado vuelva a surtir todos sus efectos legales.

Articulo 18.- Cuando la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de/

la Fiscalia General de! Estado de Tabasco, tenga conocimiento de que alguni
nroveedor se encuantra dentro de cualquiera de los supuestos de inhabilitacion que
establecen la Ley Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidon de Servicios del
Estado de Tabasco, del Reglamento de la citada Ley y de estos Lineamientos, lo
comunicara a la Contraloria de la Fiscalia General del Estado de Tabasco para que
en el ambito de sus competencia resuelva conducentemente respecto al registro.

Articulo 19. La Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
Fiscalia General del Estado de Tabasco, podra negar la inscripcién o revalidacion
del registro de un proveedor en el Padrén de Proveedores, por las causas a que se
refiere el articulo anterior mediante escrito que se haga a la Contraloria de la
Fiscalia General del Estado de Tabasco, la cual observard el siguiente
procedimiento:

1. La Contraloria de la Fiscalia General del Estado de Tabasco comunicara
por escrito al proveedor los hechos que ameriten la negativa de inscripcion
o revalidacion al Padron de Proveedores, para que en un plazo no mayor
de diez dias habiles a partir de su notificacién, exponga lo que a su
derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes;

2. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, la Contraloria
de la Fiscalia General del Estado de Tabasco resoivera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor; y

3. La Contraloria de la Fiscalia General de Estado de Tabasco fundara y
motivara debidamente la resolucion que proceda y la comunicara por
~ escrito al proveedor.

Cuando desaparezcan las causas que originaron la negativa de inscripcion o
revalidacion, el interesado podra iniciar nuevamente los tramites de solicitud de
registro.

Articulo 20.- En contra de las resoluciones que nieguen las solicitudes de
inscripcion o revalidacion y determinen la suspension o cancelacién del registro, el
proveedor podra interponer ante la Contraloria de la Fiscalia General del Estado de
Tabasco, el recurso de revision en un plazo no mayor de diez dias habiles, contados
a partir de la notificacion de la resolucion, expresando los agravios que se le causan
y ofreciendo las pruebas pertinentes, sin éstos requisitos el recurso se desechara.

Articulo 21.- A falta de registro de proveedores o prestadores de servicios en el
Padrén de Proveedores de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, se deberan

€
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considerar de manera supletoria aquellos que se encuentren registrados y vigentes
en el Padron de Proveedores del Gobierno del Estado de Tabasco, para que
participen en los procedimientos de licitacion o concurso que sefiala la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia
siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

SEGUNDO.- En la Pagina Oficial de la Fiscalia General del Estado, debera
darse publicidad a los presentes lineamientos, catalogo y formatos para los
tramites de Registro en el Padron de Proveedores de la Fiscalia General del
Estado. _ :

Villahermosa, Tabasco; a 11 de Febrero de 2015 /

Fiscal Gerigral del Estado de Tabas

o, s

Gr. Fernando Valenzuela Pernas
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