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INTRODUCCION

El Laboratorio de Documentos Cuestionados esta adscrito a la
Direccidn General de Servicios Periciales y Ciencias Forenses
de la Fiscalia General del Estado de Tabasco. Opera bajo un
Sistema de Gestidn de Calidad fundamentado en la Norma
ISO/IEC 17025 (AR 3125), que establece los requisitos
generales para la competencia de los laboratorios de ensayo y
calibracion.

Su compromiso es promover el profesionalismo y el desarrollo
de competencias laborales del personal especializado en el
analisis de escrituras, firmas y documentos en general,
mediante el fortalecimiento continuo de conocimientos,
métodos, técnicas, habilidades y destrezas, asi como el uso de
herramientas tecnolOgicas forenses, todo ello alineado con
buenas practicas y estandares internacionales.

El objetivo principal del laboratorio es optimizar e incrementar
la calidad de sus dictamenes y servicios, garantizando la
participacion de personal competente, imparcial y en constante
capacitaciéon. Asimismo, asegura la prestacion de servicios
eficaces y eficientes, respaldados por la infraestructura y los
recursos necesarios para atender oportunamente las
solicitudes, con el fin de satisfacer las necesidades de los
usuarios.
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;. QUIENES SOMOS?

Somos un laboratorio especializado en el andlisis de las caracteristicas
generales y particulares de firmas y escrituras, asi como en la determinacién
de la autenticidad o alteracion de documentos, el estudio de sellos y la
revelacion de escritura latente. Nuestros procesos se desarrollan mediante una
metodologia estructurada en cuatro etapas de analisis, orientada a fortalecer el
trabajo pericial y garantizar resultados confiables, sustentados en buenas
practicas y estandares aplicables en la investigacion de hechos presuntamente

delictivos.

MISION

Contribuir con los 6rganos de procuracion y administracion de justicia mediante
la emision de informes y dictamenes forenses, resultado de investigaciones
técnico-cientificas sustentadas en buenas practicas y el uso de tecnologia de
vanguardia, orientadas a la busqueda de la verdad historica de los hechos, con

un firme compromiso de servicio a la sociedad.

VISION

Ser un laboratorio multidisciplinario, equipado con tecnologia de Ultima
generacion, que opere con procedimientos y métodos documentados y
validados, y cuente con personal especializado, calificado y comprometido con

la mejora continua, a fin de generar y fortalecer la confianza de la sociedad.
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ANALISIS DE FIRMAS

Se debe presentar el documento donde obra la firma cuestionada en
original debidamente embalado, etiquetado, sellado, identificado vy
acompafiado de su registro de cadena de custodia.

Requisitos para las firmas base de cotejo:

La conclusion se dara de acuerdo con lo que se proporcione como
elementos base de cotejo y conforme a ello se concluird con alguna
de las posibilidades siguientes.

LOS OTORGANTES.- 4 ,5
ol o
AUTENTICIDAD: | s i

* Originales.

» Disefio homologo.

/ / - e ,/ A
+ Contemporaneos: +/- 5 afios ) 12
- Suficiencia: Minimo 08 firmas. > ﬁ o W

: Firma Cuestionada

* Ejercicios escriturales obtenidos en el formato para recabar
elementos de cotejo, realizada por el perito en el laboratorio de
Documentos Cuestionados.

+ Preferentemente estén elaboradas con utiles inscriptores y
soportes de caracteristicas semejantes con relacion a la
cuestionada.
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ANALISIS DE FIRMAS

CORRESPONDENCIA:
Originales.
Diseno homologo: Puede compartir o no el mismo diseno.
Contemporaneos: +/- 7 afios.
Suficiencia: Minimo 6 firmas.

De preferencia, ejercicios escriturales obtenidos en el formato para
recabar elementos de cotejo, realizada por el perito en el laboratorio
de Documentos Cuestionados.

TIONADA AUTENTICA

ORIGEN GRAFICO:

Originales.
Diseflo homologo: Puede compartir o no el mismo diseno.

Contemporaneos: La temporalidad estara en relacion con el
problema planteado.

De preferencia, ejercicios escriturales obtenidos en el formato para
recabar elementos de cotejo, realizada por el perito en el laboratorio
de Documentos Cuestionados.

o - o . fldexid,azldcymy de2012 =l é‘kﬁi 1IN
Suficiencia: Minimo 4 firmas. a4 %ﬁ?«/fﬁg;;?@
= ) NTEEE
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ANALISIS DE FIRMAS

ATRIBUCION:
Requisito de la firma cuestionada.

Que se haya determinado en un estudio previo o se trate de una firma
inventada.

Requisitos de la firma base de cotejo:
» Originales.

» Ejercicios escriturales obtenidos en el formato para recabar
elementos de cotejo, realizada por el perito del laboratorio de
Documentos Cuestionados asignado al caso. (que se encuentre
dentro del rango coetaneo).

ORIGINAL - FOTOCOPIA

NOTA: Si las firmas sujetas a estudio no cumplen con alguno de
los requisitos arriba sefalados, se detendra el procedimiento y se
informara a la autoridad solicitante.
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ANALISIS DE ESCRITURA

Se debe presentar el documento donde obra la escritura
cuestionada en original (preferentemente que hayan sido
elaboradas con soportes como el papel bond, cartulina, carton
y utiles inscriptores como pluma, boligrafo, plumin, plumon
entre otros) debidamente embalado, etiquetado, sellado,
identificado y acompafiado de su registro de cadena de
custodia.

Requisitos para las firmas base de cotejo:

La conclusion se dara de acuerdo con lo que se proporcione
como elementos base de cotejo y conforme a ello se concluira
con alguna de las posibilidades siguientes.

. Do |
CORRESPONDENCIA: l‘?-/ > Lo,

.. 2,
+ Originales ey e

» Disefio: Homologo

* Son necesarios los ejercicios escriturales obtenidos en el
formato para recabar elementos de cotejo realizados por el
perito asignado al caso.

* Preferentemente estén elaboradas con utiles inscriptores y
soportes de caracteristicas semejantes con relacion a la
cuestionada.
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ANALISIS DE ESCRITURA

ORIGEN GRAFICO:
« Originales
« Diseio homologo: Puede compartir o no el mismo diseno.

« No son necesarios los ejercicios escriturales obtenidos en el
formato para recabar elementos de cotejo realizados por el
perito asignado al caso.

» Preferentemente estén elaboradas con dutiles inscriptores y
soportes de caracteristicas semejantes con relacion a la
cuestionada.

Diee Do

i)
S D

@
C o020 £<A s S

NOTA: Si las escritura sujeta a estudio no cumplen con alguno de los requisitos
arriba sefalados, se detendrd el procedimiento y se informara a la autoridad
solicitante.
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DOCUMENTOSCOPIA

NS

Autenticidad

NS

Alteracion
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AUTENTICIDAD

Elementos base de cotejo:

* Original.

« Contemporaneo: Mismo afo, de ser posible el mismo mes o
dia.

» Disefio homologo (no siendo un requisito indispensable).

« Las imagenes e informacion digital o en base de datos
reconocida a nivel nacional o internacional.

Elementos Cuestionados:
 Contar con el documento fisicamente.

Si los documentos sujetos a estudio no cumplen con alguno de los
requisitos arriba sefalados, se detendra el procedimiento y se
informard a la autoridad solicitante.
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ALTERACION

Elementos Cuestionados:

e Contar con el documento fisicamente para su
analisis.

Si los documentos sujetos a estudio no cumplen con alguno de los
requisitos arriba sefialados, se detendra el procedimiento y se
informara a la autoridad solicitante.
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SERVICIOS QUE OFRECEMOS:

— Sin matriz
EXAMEN DE
SELLOS

— Con matriz
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SIN MATRIZ

Elementos base de cotejo:
* Impresion de sello en original.
» Diseio homologo (no siendo un requisito indispensable).

« Contemporaneo, (del mismo afo, de ser posible el mismo
mes(es), y de la misma fecha o dia).

S

Vea

Elementos Cuestionados:

A &7

« Contar con la impresion de sello fisicamente para su
analisis.

Si las impresiones de sello sujeto a estudio no cumplen con

alguno de los requisitos arriba sefalados, se detendra el
procedimiento y se informara a la autoridad solicitante.
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CON MATRIZ

Elementos base de cotejo:
* Matriz original.

« Disefio homologo (no siendo un requisito
indispensable).

» Contemporaneo, (del mismo afio, de ser posible el
mismo mes(es), y de la misma fecciha o dia).

Elementos Cuestionados:

« Contar con la impresion de sello fisicamente para su
analisis.

Si las impresiones de sello sujeto a estudio no cumplen

con alguno de los requisitos arriba sefalados, se detendra
el procedimiento y se informara a la autoridad solicitante.
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SERVICIOS QUE OFRECEMOS:

4[ ANALIS DE REVELADO DE SURCOS }

Elementos Cuestionados

e Contar con el documento fisicamente para su
analisis.

e Debe estar suelta o poder separarse del resto de
hojas. e %

Si los documentos sujetos a estudio no cumplen con el
requisito arriba sefialado, se detendra el procedimiento y se
informara a la autoridad solicitante.
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REQUISITOS DE ACEPTACION
DE INDICIOS

1. Oficio de solicitud:

* Se encuentra membretado o con logotipo de la institucion o dependencia

« Cuenta con numero de carpeta de Investigacion y/o expediente

*  Cuenta con numero de oficio de solicitud.

« Dirigido a la Direccion de Servicios Periciales o Direccion General de
Servicios Periciales y Ciencias Forenses.

«  Area correcta respecto de la materia de solicitud.

* Senfala el tipo de andlisis a realizar (planteamiento del problema)

* El planteamiento del problema es claro para responder

+ El examen se encuentra dentro del catadlogo de servicios del Laboratorio

« Cuenta con nombre, cargo, firma del cliente que solicita.

* Cuenta con sello en original

* La descripcién del (los) indicio(s) corresponde a la cadena de custodia e
indicios presentados.

* El documento esté libre de tachaduras, enmendaduras, etc.

2. Indicios

* Los items se encuentren en original

+ Se anexe material de referencia (elementos de cotejo)

+ Se encuentran correctamente embalados, sellados, etiquetados e
identificados.

+ Se encuentran etiqguetado o rotulados adecuadamente (numero de
referencia, identificacion, descripcion de indicio(s), fecha, firma y nombre
del servidor publico).

3. Registro de Cadena de Custodia

Se encuentra llenado adecuadamente y bajo los lineamientos establecidos.

* Menciona el nombre de la persona que entrega el indicio, asi como
identificacion o cargo, fecha, horay firma.
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SERVICIOS QUE NO OFRECEMOS:

=

B w

7.

8.
9.
10.
11.

12.

Analisis de firmas en copia.

Analisis de firmas incompletas,
tachadas, remarcadas o de mala
calidad.

Analisis en fotografias.

Transcripcion, descripcion y
documentacion fotografica de
documentos sin contemplar alguno de
los alcances contemplados.

Analisis de documentos que se
encuentren rotos, quemados,
perforados, tachados o de mala calidad.
Solicitudes de analisis de escritura con
las que cuenta este laboratorio (no
contamos con base de datos de
escrituras analizadas anteriormente
debido a que los analisis se hacen con
escritura en original).

Analisis de autenticidad de monedas,
placas de vehiculo.

Verificacion de documentos.

Analisis de antigliedad de tintas.
Analisis de composicion de tintas.
Contemporaneidad de documentos
(incluyendo firmas y escritura).

Soporte no convencionales.

NOTA: En caso de que requieran
orientacion se puede solicitar un
informe en el cual se les orienta en
que otra institucion pueden solicitar
el analisis; esto con el fin de apoyar
en el proceso de investigacion.
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TIEMPO DE ENTREGA DE RESULTADOS

<\

El tiempo de Entrega de Resultados dependera del Tipo de
Andlisis:

Cantidad de Indicios.

Carga de trabajo del laboratorio.

Recursos para realizar el analisis.

Cumplimiento de los requisitos establecidos para cada uno de
los alcances.

ASANE NN

HORARIO DE ATENCION

Oficio de solicitud con Detenido: 24 horas.
Oficio de solicitud sin Detenido:
Lunes a Viernes de 08:00 a 22:00 horas.
Sabado y Domingo 08:00 a 20:00 horas.

CONTACTO

Lic. Aime Isabel Hernandez Bartolo
Coordinadora del Laboratorio de Documentos
Cuestionados
Tel. 3 13-65-50 Ext. 4091
Correo: documentoscuestionados.fge@gmail.com
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Tabla de registro de control de cambios

Version

Revision

Fecha

Razén breve del cambio

Elaborado por

01

01

19/03/2026

Seccion Encabezado

Se actualiza el isologo por
disefio e identidad
institucional.

Seccidn Autorizacién

Se actualizan los nombres de
las personas en el rubro de
Revisé.

Seccién indice

Se corrige paginacién y se
agregan las secciones de
Horario de atencion, Contacto
y Tabla de registro de control
de cambio.

Seccion Introduccion
Se modifica la gramatica para
mejor claridad.

Seccidon ¢Quiénes somos?,
Mision, Vision
Se modifica la gramatica para
mejor claridad.

Secciéon Servicios que No
ofrecemos
Se enumeran las actividades.

Lic. Luis Rene Flores
Gonzalez
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