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1. Presentacion

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del 2023 de la
Fiscalia General del Estado de Tabaco, se establecieron objetivos y acciones
que garantizan la continuidad de los trabajos que realizan las areas
productoras de la documentacién, referente a la organizacion (clasificacion,
ordenacién, descripcién documental), conservacion, disponibilidad,
integridad y localizacion expedita, de los documentos de archivo generados
o recibidos de acuerdo a sus atribuciones y funciones.

Tomando en consideracidon lo anterior, presentamos el Informe de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, el cual
tiene como objetivo sustantivo mostrar los resultados obtenidos en el
desarrollo de las actividades referentes a la Organizacion y Conservacion de
los Archivos de la Fiscalia General del Estado, y las cuales fueron proyectadas
para ejecutarse en el 2023.

2. Fundamento legal.

De conformidad con lo establecido en los articulos 26 de la Ley General de
Archivos, y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, se establece
que “los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas

tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de
dicho programa.”
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Resultados 2023.

Elaboracién, aprobacién %
publicacion  del Informe de
Cumplimiento del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico
correspondiente al afioc 2023.

Elaboracion, aprobacién y
publicaciéon del Programa Anual de
Desarrollo ~ Archivistico

correspondiente af afio 2024.

Capacitaciones en materia
archivistica.

Andlisis de las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental,

Aprobacion del Catdlogo de
Disposicion Documental.
Actualizacion anual en el Registro
Nacional de Archivos.

Atender  solicitudes de baja
documental de las Unidades
Administrativas,

Atender solicitudes de
transferencias primarias de las
Unidades Administrativas.

Elaboracidn e integracién de la Guia
de Archivo Documental.

Reuniones del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.
Supervision a los Archivos de
Tramite y de Concentracién.

Asesorias en materia de
organizacion archivistica.
Desarrollo de diagnostico

situacional de los archivos en e} afio
2023.

324

Actividad
permanente

Actividad
Permanente
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4. Analisis de Activ

Para llevar a cabo la evaluacion de las actividades que se ejecutaron en el
afio 2023, se hace uso de indicadores de eficacia, los cuales permiten medir
el grado de cumplimiento del objetivo establecido.

A continuacion, se muestra un analisis de las actividades programadas entre
las actividades alcanzadas, asi como de los riesgos que se presentaron y los
cuales incidieron en el resultado alcanzado.

A} Nombre del indicador: Porcentaje de documentos de planeacion e
informes aprobados.

1. Definicién del indicador: Mide el porcentaje de cumplimiento de
elaboracién, aprobacion y publicacion de documentos de planeacion e
informes realizados entre el porcentaje de documentos de planeacion
e informes programados para su elaboracion.

> Método de calculo: (nimero de plan de trabajo e informe
realizado/nimero de plan de trabajo e informe programado) *100

3. Resultado: PDPIA = (2/2) *100 = 100%
4. Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la
informacién: Informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023 y Programa Anual de Desarrollo
Archivistico correspondiente al afio 2024.

b. Nombre del area que genera la informacion: Direccién de la
Unidad Coordinadora de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

5. Analisis del resultado: Este rubro se cumplio con la meta planteada
obteniendo los dos documentos elaborados y aprobados, para su
publicacién en el portal electrénico.

B) Nombre del indicador: Porcentaje de capacitaciones realizadas.

1. Definicién del indicador: identificar el porcentaje de capacitaciones
realizadas entre el nimero de capacitaciones programadas.

2. Método de calculo: (nimero de capacitaciones realizadas/numero
de capacitaciones programadas) *100

3. Resultado: PCR = (4/4) *100 = 100%
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4, Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta Ia
informacion: Listas de asistencia.

b. Nombre del area que genera la informacién: Direccién de la
Unidad Coordinadora de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

5. Analisis del resultado: Este rubro se cumplié con la meta planteada
al 100% al realizar todas las capacitaciones programadas.

1

C) Nombre del indicador: Porcentaje de documentos analizados por el
Grupo Interdisciplinario de archivos.

1. Definiciéon del indicador: Identificar el porcentaje de documentos
analizados por el Grupo Interdisciplinario de Archivos.

|
2. Método de calculo: (nimero de documentos analizado por el {
GIA/numero de documentos presentado por la DUCA) *100

3. Resultado: PDA = (324/324) *100 = 100%
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Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta Ia
informacién: Fichas Técnicas de Valoracién Documental.

b. Nombre del drea que genera la informacién: Direccion de la
Unidad Coordinadora de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

Analisis del resultado: Este rubro se cumplié con la meta planteada
obteniendo los dos documentos analizados por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos.
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D)Nombre del indicador: Porcentaje de documentos de control
archivisticos aprobados por el Grupo Interdisciplinario de archivos.

1. Definicion del indicador: Identificar el porcentaje de documentos de
control archivistico presentados para la aprobacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos y la aprobacién de los mismos.

2. Método de calculo: (nimero de documentos aprobados por el
GIA/numero de documentos presentados por la DUCA) *100

3. Resultado: PDCAA = (1/1) *100 = 100%
4. Medios de verificacion:

d. Nombre completo del documento que sustenta Ia
informacién: Catalogo de Disposicién Documental.

€. Nombre del area que genera la informacién: Direccién de la
Unidad Coordinadora de Archivos.

f. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

5. Analisis del resultado: Este rubro se cumplio con la meta planteada
obteniendo los dos documentos aprobados, para su publicacion en el
portal electrénico.

TABASUA
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E) Nombre del indicador: Porcentaje de cumplimiento de actualizacion
en el Registro Nacional de Archivos.

1.

Definicion del indicador: mide el porcentaje de cumplimiento de la

Actualizacién anual en el Registro Nacional de Archivos entre el
porcentaje de actualizacion programadas.

_ Método de calculo: (nimero de actualizaciones realizadas/nimero

de actualizaciones programadas) *100
3. Resultado: PCARNA = (1/1) *100 = 100%

a.

C.

. Medios de verificacion:

Nombre completo del documente que sustenta la

informacién; Constancia de Refrendo al Registro Nacional de
Archivos.

. Nombre del area que genera la informacién: Archivo General

de la Nacion.

Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

. Analisis del resultado: Este rubro se logré la meta planteada, al

cumplir con el refrendo del Registro Nacional de Archivos.
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F) Nombre del indicador: Porcentaje de solicitudes de baja documental y

de transferencias primarias.

- Definicion del indicador: identificar el porcentaje de solicitudes
atendidas entre el nimero de solicitudes recibidas.

. Método de calculo: (niimero de solicitudes atendidas/numero de
solicitudes recibidas) *100

3. Resultado: PSBDTP = (54/54) *100 = 100%

. Medios de verificacién:

. Nombre completo del documento que sustenta la informacion:
Oficio de solicitud de autorizacién de transferencia primaria y Oficio de
solicitud de baja documental.

- Nombre del area que genera la informacién: Unidades
Administrativas de la FGE.

Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

. Analisis del resultado: Esta actividad no cuenta con metas
establecidas debido a que las solicitudes pueden variar respecto a la
disposicién documental. Durante el afio 2023 se promovieron 54 bajas
de documentacion obsoleta.
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G)Nombre del indicador: Porcentaje de documentos de control
archivisticos integrados.

1. Definicién del indicador: identificar el porcentaje de documentos de
control archivistico integrados entre el nimero de documentos de
control archivisticos programados.

7. Método de calculo: (nimero de documentos elaborados/numero de
documentos programados) *100

3. Resultado: PDCAI = (1/1) *100 = 100%
4. Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la
informacién: Guia de Archivo Documental.

b. Nombre del area que genera la informacion: Direccion de la
Unidad Coordinadora de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

5. Analisis del resultado: Este rubro se cumplio con la meta planteada
obteniendo un documento elaborado.

H)Nombre del indicador: Porcentaje de reuniones realizadas del Grupo
Interdisciplinario.

1. Definicion del indicador: identificar el porcentaje de reuniones
realizadas entre el nimero de reuniones programadas.

5. Método de calculo: (ndmero de reuniones realizadas/numero de
reuniones programadas) *100

3. Resultado: PRRGI = (2/5) *100 = 40%
4. Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la
informacion: Actas de sesion.

b. Nombre del area que generala informacion: Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera eldocumento: Anual.

5. Analisis del resultado: En esta actividad se alcanzo el 40% de la
meta planteada.
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I) Nombre del indicador: Porcentaje de supervision de los trabajos de

1.

organizacién archivistica.

Definicion del indicador: mide el porcentaje de cumplimiento de las
supervisiones realizadas entre el porcentaje de supervisiones
programadas.

. Método de calculo: (nimero de supervision realizada/nimero de

supervision programada) *100

3. Resultado: PSTOA = (74/10) *100 = 740%

. Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta Ila
informacién: Cuestionario de supervisién de seguimiento de la
organizacion documental.

b. Nombre del area que genera la informacién: Direccién de la
Unidad Coordinadora de Archivos.

C. Periodicidad con que se genera el documento: Anual,

Analisis del resultado: En el rubro de supervisiéon y monitoreo se
presento un incremento del 740% del total de lo proyectado, debido a
que inicialmente se considerd realizar supervisiones con 10 areas o
Unidades Administrativas, sin embargo, el avance en algunos archivos
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de tramite no era el éptimo por lo cual se decidié supervisar un mayor
numero de areas y Unidades Administrativas.

J) Nombre del indicador: Porcentaje de asesorfas en materia de
organizacién archivistica.

1. Definicién del indicador: mide el porcentaje de cumplimiento de &

las asesorias realizadas entre el porcentaje de asesorias solicitadas.

2. Método de calculo: (nimero de asesoria realizada/numero asesoria

solicitada) *100

3. Resultado: PAMOA = (72/72) *100 = 100%
\
N

|

4. Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la
informacion: no se registra documento debido a que las asesorias
son solicitadas via telefénica o de manera personal.

b. Nombre del area que genera la informacion: Direccion de la
Unidad Coordinadora de Archivos.

c. Periodicidad: Anual.

5. Analisis del resultado: En esta actividad no hay una meta
12
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establecida debido a que las solicitudes de asesorias pueden variar
respecto al avance de la organizacién documental. Durante el ano
2023 se realizaron alrededor de 72 asesorias a Responsables de
archivo de trémite y areas productoras.
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establecida debido a que las solicitudes de asesorias pueden variar
respecto al avance de la organizacion documental. Durante el afio
2023 se realizaron alrededor de 72 asesorias a Responsables de
archivo de tramite y areas productoras.

H) Nombre del indicador: Porcentaje de diagndstico situacional de los
archivos integrados.

1. Definicion del indicador: identificar el porcentaje de diagndstico
realizado entre el niumero de diagnédstico programado.

2. Método de calculo: (nimero de diagndstico realizado/niimero de
diagnostico programado) *100

3. Resultado: PDS = (1/1) *100 = 100%

4. Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta Ila
informacién: Diagnostico situacional de los archivos en la Fiscalia
General del Estado de Tabasco en el afio 2023.

b. Nombre del area que genera la informacion: Direccién de la
Unidad Coordinadora de Archivos.

13 ?
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c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

5. Analisis del resultado: La meta planteada se cumplié obteniendo el
diagnostico, el cual nos permitié conocer informacion fidedigna sobre
la condicion en las que se encuentra la documentacion resguardada en

los archivos de cada una de sus Unidades Administrativas en el afio
2023.

Glosario.

Catalogo de Disposicion Documental: al registro general y sistematico
que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos
de conservacion y la disposicion documental;

Fiscalia: a la Fiscalia General del Estado de Tabasco;

Grupo Interdisciplinario: al Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Fiscalia;

PADA: al Programa Anual de Desarrollo Archivistico;

Direccién de la Unidad Coordinadora de Archivos: a la Unidad
Administrativa de la Fiscalia denominada Direccion de la Unidad
Coordinadora de Archivos; y

Unidades Administrativas: a las dreas de la Fiscalia que se le confieren
atribuciones especificas en los articulos 10 de la Ley Orgénica de la Fiscalia

General del Estado de Tabasco y 12 del Reglamento Interior de la Fiscalia
General del Estado de Tabasco.
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Validado por el Grupo Interdisciplinario de Archivos, en los términos del
articulo 14 de sus Reglas de Operacion.

El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 fue elaborado por la Direccion de la Unidad
Coordinadora de Archivos y presentado en la primera sesidn ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivos de fecha 26 de enero del 2024, y el
mismo, en los términos del articulo 14 segundo parrafo de las Reglas de
Operacion del Grupo Interdisciplinario, fue analizado y validado por dicho
Grupo colegiado, mediante acuerdo nimero GIAF/SO1/A2-2024. Por lo
que en cumplimiento al articulo 26 de Ia Ley General de Archivos y 25 de
la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, sera publicado en el portal
electrénico de la Fiscalia Gereral del Estado de Tabasco.

[LLAHERMOSA, TABASCO, AL DIiA 26 DEL MES DE ENERO
b MIL VEINTICUATRO.

EN LA CIUDAD D)

Grupo Interdisciplinario de Archivos

Lic. Irma Odettg
Directora Generaf'de A
Presidenta del GrupoInte

eca Estrada ” jandro Escamilla
tos Juridicos y
isciplinario de

ecretario Técnico del Grupo
erdisciplinario de Archivos

%« /C/%/J

. Yesenia Guadalupe Cre&pe—Gémez (Mtro. Héctor Manuel Yris Whizar
rectora General de Desarrollo y Evaluacion  Director General de Informatica y Estadistica
Institucional y Miembro Permanente del y Miembro Permanente del Grupo

Grupo Interdisciplinario de Archivos Interdisciplij/d??vos
l | p ’L < '/ vAvM/J

ic. Rafael Santia riguez Lic. Made]eine Casasiis Ruz
Contralor y Miembro Permanente del Titular de la Unidad fle Transparencia y Acceso a la
Grupo Interdisciplinario de Archivos Informacion Publicd y Miembro Permanente del

.Vo.Bo.H&\

/

L.C.P. Maria¥€abel Gonzalez Magafia MD. mcnsm OVANDO

Directora General Administrativa FISCAL GENER STADO DE TABASCO
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