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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

1. Presentacion.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 de la Fiscalia General del
Estado de Tabasco, se establecieron objetivos y acciones orientados a garantizar la
continuidad de los trabajos realizados por las areas productoras de la documentacion.
Estas acciones incluyen la organizacion (clasificacion, ordenacion y descripcion
documental), conservacion, disponibilidad, integridad y localizaciéon agil de los
documentos de archivo generados o recibidos conforme a las atribuciones y funciones
de cada area.

Con base en lo anterior, se presenta el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, cuyo objetivo principal es exponer los resultados obtenidos
en las actividades relacionadas con la organizacion y conservacion de los archivos de la
Fiscalia General del Estado. Dichas actividades fueron proyectadas y ejecutadas durante
el afio 2024.

2. Fundamento legal.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y el

articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, se establece que: "Los \
sujetos obligados deberan elaborar un informe anual que detalle el cumplimiento del
Programa Anual, y publicarlo en su portal electronico.” %/

3. Glosario.

a. Catalogo de Disposicion Documental: al registro general y sistematico que %/

establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicion documental;
b. Fiscalia: a la Fiscalia General del Estado de Tabasco;

c. Grupo Interdisciplinario: al Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Fiscalia;
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

. PADA: al Programa Anual de Desarrollo Archivistico;

Direccién de la Unidad Coordinadora de Archivos: a la Unidad Administrativa
de la Fiscalia denominada Direccién de la Unidad Coordinadora de Archivos; y

Unidades Administrativas: a las areas de la Fiscalia que se le confieren
atribuciones especificas en los articulos 10 de la Ley Organica de la Fiscalia
General del Estado de Tabasco y 12 del Reglamento Interior de la Fiscalia
General del Estado de Tabasco.

4. Resultados 2024.

Elaboracion,  aprobacion y

publicacion del Informe de

Resultados del Programa Anual de

i 1 1 100%

Desarrollo Archivistico

correspondiente al afio 2023.

Elaboracién, aprobacion y

publicacion del Programa Anual de —

Desarrollo Archivistico 1 1 !

correspondiente al afio 2024.
3 Publicacion de la guia de archivo

documental del 2023 1 1 100%
4 (Capacitaciones en materia de

gestion documental. 4 6 150%
5 Actualizacion del Cuadro general de 5

clasificacion archivistica. 1 0%
6 Actualizacion del Catadlogo de 5

disposicion documental. 1 0%
7 Actualizacion anual en el Registro

Nacional 1 1 100%

de Archivos.
8 Atender solicitudes de

transferencias primarias de las Actividad 403 100%

Unidades Administrativas. Permanente
9 Atender solicitudes de baja

documental de las Unidades Actividad 80 100%
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

e 00%

Administrativas. Permanente

10 Actualizacion de la Guia de archivo

documental 2024. 1 i 100%
11 Reuniones del Grupo

Interdisciplinario de Archivos. 3 2 67.%
12 gupervision a los Archivos de

Tramite y de Concentracion. 10 10 100%
13 Asesorias en materia de gestion Actividad

documental Permanente 150 100%
14 Desarrollo de diagnostico

situacional de los archivos en el afo 1 1 100%

2024

5. Analisis de Actividades.

Para evaluar las actividades ejecutadas durante el afio 2024, se utilizaron indicadores de
eficacia, disefiados para medir el grado de cumplimiento del objetivo establecido.

A continuacion, se presenta un analisis que compara las actividades programadas con
las actividades efectivamente realizadas, asi como una evaluacion de los riesgos
identificados y su impacto en los resultados obtenidos.

A) Nombre del indicador: Porcentaje de documentos de planeaciéon e
informes aprobados.

1. Definicion del indicador: Mide el porcentaje de cumplimiento de elaboracién,
aprobacién y publicacion de documentos de planeacién e informes realizados
entre el porcentaje de documentos de planeacion e informes programados para
su elaboracion.

2. Método de calculo: (numero de plan de trabajo e informe realizado/nimero de
plan de trabajo e informe programado) *100

3. Resultado: PDPIA = (2/2) *100 = 100%
4. Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la informacion: Informe de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 y Programa
Anual de Desarrollo Archivistico correspondiente al afio 2024.
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

b. Nombre del area que genera la informaciéon: Direccién de la Unidad
Coordinadora de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

Analisis del resultado: Este rubro se cumplid con la meta establecida, logrando la
elaboracion y aprobacién de los dos documentos previstos, los cuales fueron publicados
en el portal electrénico.

B) Nombre del indicador: Porcentaje de documentos de consulta publicados.

P

Definicion del indicador: Identificar el porcentaje de documentos de consulta
que se publicaron en el portal electrénico de la institucion.

Método de calculo: (nimero de documento publicado / nimero de documento
programado) *100

Resultado: PDCP = (1/1) *100 = 100%
Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la informacién: Guia de Archivo
Documental.

b. Nombre del area que genera la informacién: Direccion de la Unidad Coordinadora
de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

Analisis del resultado: Este rubro se cumplié6 segun la meta planteada, logrando su
publicacién en el portal electrénico.

C) Nombre del indicador: Porcentaje de capacitaciones realizadas.

1.

Definiciéon del indicador: identificar el porcentaje de capacitaciones realizadas entre
el numero de capacitaciones programadas.

Método de calculo: (numero de capacitaciones realizadas/nimero de capacitaciones
programadas) *100

Resultado: PCR = (6/4) *100 = 150%
Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la informacién: Listas de
asistencia.

b. Nombre del area que genera la informacion: Direccion de la Unidad Coordinadora
de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

5. Analisis del resultado: Este rubro superé la meta planteada, que era de 4
capacitaciones, alcanzado un total de 6. Esto representa un incremento del 50%
respecto a lo programado.

D) Nombre del indicador: Porcentaje de documentos de control actualizados.

1. Definicion del indicador: Identificar el porcentaje de documentos de control
actualizados y aprobados por el Grupo Interdisciplinario de Archivos.

2. Método de calculo: (numero de documentos aprobados/nimero de documentos
presentado por la DUCA) *100

3. Resultado: PDA = (0/0) *100 = 0%
4. Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la informacién: Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental.

b. Nombre del area que genera la informacion: Direccion de la Unidad
Coordinadora de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

5. Analisis del resultado: Este rubro no cumplié con la meta planteada, ya que no
fue posible presentarlo ante el Grupo Interdisciplinario.
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

E) Nombre del indicador: Porcentaje de cumplimiento de actualizacion en el Registro
Nacional de Archivos.

1. Definicién del indicador: mide el porcentaje de cumplimiento de la Actualizacion
anual en el Registro Nacional de Archivos entre el porcentaje de actualizacion
programada.

2. Método de calculo: (nimero de actualizaciones realizadas/nimero de
actualizaciones programadas) *100

3. Resultado: PCARNA = (1/1) *100 = 100%
4. Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la informacién: Constancia
de Refrendo al Registro Nacional de Archivos.

b. Nombre del area que genera la informacién: Direccion de la Unidad
Coordinadora de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

5. Andlisis del resultado: Este rubro alcanzé la meta planteada, al lograr el refrendo
del Registro Nacional de Archivos.

Registro Nacional
ara e Archivos

V\\“\.
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

F) Nombre del indicador: Porcentaje de solicitudes de transferencias primarias.

1. Definicion del indicador: identificar el porcentaje de solicitudes atendidas
entre el numero de solicitudes recibidas.

2. Método de calculo: (numero de solicitudes atendidas/numero desolicitudes
recibidas) *100

3. Resultado: PSTP = (403/403) *100 = 100%
4. Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la informacién: Oficio de
solicitud de autorizacion de transferencia primaria.

b. Nombre del area que genera la informacién: Direccion de la Unidad
Coordinadora de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

5. Analisis del resultado: Esta actividad no cuenta con metas establecidas debido
a que las solicitudes pueden variar respecto a la disposicion documental. Durante
el afio 2024 se promovieron 403 transferencias primarias equivalentes a 32,626
expedientes.
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

G) Nombre del indicador: Porcentaje de solicitudes de bajas documentales.

1. Definicion del indicador: identificar el porcentaje de solicitudes atendidas
entre el nimero de solicitudes recibidas.

2. Método de calculo: (numero de solicitudes atendidas/nimero desolicitudes
recibidas) *100

3. Resultado: PSBD = (80/80) *100 = 100%
4. Medios de verificacion:

d. Nombre completo del documento que sustenta la informacion: Oficio de
solicitud de baja documental y relacién de bajas.

e. Nombre del area que genera la informacién: Direccion de la Unidad
Coordinadora de Archivos.

f. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

5.Analisis del resultado: Esta actividad no cuenta con metas establecidas debido a
que las solicitudes pueden variar respecto a la disposicién documental. Durante
el afio 2024 se promovieron 80 bajas documentales.
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FISCALIA GENERAL DEL
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H) Nombre del indicador: Porcentaje de documentos de consulta elaborado.

s

Definiciéon del indicador: identificar el porcentaje de documentos de consulta
archivistico elaborado entre el nimero de documentos de control archivisticos
programados.

Método de calculo: (nimero de documentos elaborados/nimero de documentos
programados) *100

3. Resultado: PDCAI = (1/1) *100 = 100%

Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la informacion: Guia de
Archivo Documental.

b. Nombre del area que genera la informacién: Direccion de la Unidad
Coordinadora de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

Analisis del resultado: Este rubro se cumplié con la meta planteada obteniendo
un documento elaborado.

I) Nombre del indicador: Porcentaje de reuniones realizadas del Grupo

Interdisciplinario.

. Definiciéndelindicador:identificar el porcentaje de reuniones realizadas entre el

numero de reuniones programadas.

Método de calculo: (nimero de reuniones realizadas/nimero de reuniones
programadas) *100

3. Resultado: PRRGI = (2/3) *100 = 67%

Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la informacion: Actas de
sesion.

b. Nombre del darea que generalainformacion: Grupo Interdisciplinario de
Archivos.

c. Periodicidad con que se genera eldocumento: Anual.

Analisis del resultado: En esta actividad se alcanzé el 67% de la meta planteada.
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

J) Nombre del indicador: Porcentaje de supervision de los trabajos de organizacion
archivistica.

1. Definicion del indicador: mide el porcentaje de cumplimiento de las
supervisiones realizadas entre el porcentaje de supervisiones programadas.

2. Método de calculo: (numero de supervisién realizada/nimero de supervision
programada) *100

3. Resultado: PSTOA = (10/10) *100 = 100%
4. Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la informacién: Reporte
mensual.

b. Nombre del area que genera la informaciéon: Direccidon de la Unidad
Coordinadora de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

5. Analisis del resultado: En esta actividad se cumplié con la meta establecida.

12 i
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FISCALIA GENERAL DEL
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K) Nombre del indicador: Porcentaje de asesorias en materia de organizacién
archivistica.

1. Definicion del indicador: mide el porcentaje de cumplimiento de las
asesorias realizadas entre el porcentaje de asesorias solicitadas.

2. Método de calculo: (numero de asesoria realizada/nimero asesoria solicitada)
*100

3. Resultado: PAMOA = (150/150) *100 = 100%
4. Medios de verificacion:

a. Nombre completo del documento que sustenta la informacién: no se
registra documento debido a que las asesorias son solicitadas via telefonica
o de manera personal.

b. Nombre del area que genera la informacion: Direccién de la Unidad
Coordinadora de Archivos.

13 ==
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

c. Periodicidad: Anual.

5. Analisis del resultado: En esta actividad no hay una meta establecida debido a
que las solicitudes de asesorias pueden variar respecto al avance de la
organizacion documental. Durante el afio 2024 se realizaron alrededor de 150
asesorias a Responsables de archivo de tramite y personal de las areas
productoras.

A\

e

L) Nombre del indicador: Porcentaje de diagnostico situacional de los archivos
integrados.

1. Definicion del indicador: identificar el porcentaje de diagnostico realizado

entre el numero de diagnéstico programado. %
2. Método de calculo: (nimero de diagnéstico realizado/nimero de diagnéstico
programado) *100
3. Resultado: PDS = (1/1) *100 = 100%
4. Medios de verificacion:

14 —
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FISCALIA GENERAL DEL
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a. Nombre completo del documento que sustenta la informacion:
Diagnostico situacional de los archivos en la Fiscalia General del Estado de
Tabasco en el afio 2024.

b. Nombre del area que genera la informacion: Direccion de la Unidad
Coordinadora de Archivos.

c. Periodicidad con que se genera el documento: Anual.

5. Analisis del resultado: La meta planteada se cumplié obteniendo el diagnéstico,
el cual nos permitié conocer informacién fidedigna sobre la condicion en las que
se encuentra la documentacion resguardada en los archivos de cada una de sus
Unidades Administrativas en el afio 2024.

6. Validacion por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 fue
elaborado por la Direccién de la Unidad Coordinadora de Archivos y presentado durante
la primera sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos, celebrada el 31 de
enero de 2025.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 14, segundo parrafo, de las Reglas de
Operacién del Grupo Interdisciplinario, el informe fue analizado y validado por dicho
grupo colegiado, conforme al acuerdo numero GIAF/SO1/A2-2025.

En atencion a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y el articulo
25 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, el informe sera publicado en el
portal electrénico de la Fiscalia General del Estado de Tabasco.

-
LY
EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, TABASCO, AL DIA 31 DEL MES DE ENERO DEL ANO  _ JL

(2025) DOS MIL VEINTICINCO.
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/l_‘ Grupo Interdisciplinario de Archivos

//)w,

Lic. Sara Cécilia Baeza Alejandro
Presidenta del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, y Directora General de Asuntos

v Director de la Unidad Coordinadora

Juridicos _ de Archivos
W e
“Tr oo s
MATI. Erik Perea Rivera M.D. Marla e Jesds Parés Hipdlito
Miembro Permapente del Grupo Miembro Permanente del Grupo Interduscuphnano
Interdisciplinario de jArchivos, y Director de Archivos, y Contral

General de Informiatica y Estadistica

Lic. Antonio Villarreal Pinzén

Mies#Bro Permanente del Grupo Miembro Permanente del Grupo Interdisciplinario
Interdisciplinario de Archivos, Encargada de de Archivos, y Director General de Desarrollo y
la Unidad de Transparencia y Acceso a la Evaluacion Institucional

Informacion Publica
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