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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

1. Marco de referencia.

La Fiscalia General del Estado de Tabasco, conforme a lo establecido en el articulo 3
de la Ley Organica se rige por los principios de autonomia, eficiencia, imparcialidad,
legalidad, objetividad, profesionalismo, responsabilidad y respeto a los derechos
humanos. Su misién es procurar justicia, salvaguardando los derechos humanos,
brindando atencion eficaz a las victimas y facilitando su acceso a la justicia, mediante
servidores publicos honestos, responsables, eficientes y profesionales, cuya
actuacién genere confianza en la sociedad.

El articulo 1 de la Ley General de Archivos y su correlativo en la Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco, disponen que el objetivo es establecer principios y bases
generales para la organizaciéon, conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos. Estas disposiciones aplican a toda autoridad, entidad,
organo y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos
de autoridad en los ambitos federal estatal y municipal.

Asimismo, el articulo 6 de la Ley General de Archivos y su correlativo en la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, establecen que toda la informacion contenida en
los documentos de archivo producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en
posesion de los sujetos obligados, sera publica y accesible a cualquier persona en los
términos y condiciones que establece la legislaciébn en materia de transparencia,
acceso a la informacion publica y de proteccion de datos personales. El Estado
mexicano debera garantizar la organizacién, conservacion y preservacion de los
archivos con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacion
contenida en los archivos.

Con base en lo anterior y en cumplimiento del marco juridico vigente, la Fiscalia
General del Estado de Tabasco elabora el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025 (PADA), en concordancia con lo dispuesto en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley
General de Archivos, asi como en los articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco.

Este programa incorpora elementos de planeacion, programacion y evaluacién para
el desarrollo y gestion de los archivos. Asimismo, incluye un enfoque orientado a la
proteccion de los derechos humanos, la apertura proactiva de la informacion y la
administracion de riesgos, asegurando asi una gestion archivistica integral y alineada
con los principios de transparencia y responsabilidad social.
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2. Justificacion.

La Fiscalia General del Estado de Tabasco, a través de la Direccién de la Unidad
Coordinadora de Archivos, adscrita a la Direccion General Administrativa, elabora el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), documento en el que se
establecen los objetivos, metas y acciones que se llevaran a cabo durante el afio 2025.
Este programa incluye la programacion, que consiste en definir y planificar los
recursos financieros y humanos, asi como la evaluacion, que debera contemplar los
indicadores de desempefio y metas a lo largo de su ejecucion. Ademas, se asegura la
continuidad de las acciones implementadas durante el afio 2024.

En 2024, se llevaron a cabo acciones y actividades enfocadas en la organizacién y
conservacion documental, tales como:

¢ Capacitaciones dirigidas a los Responsables de Archivo de Tramite.

e Visitas de verificacién y levantamiento de cuestionarios en cada una de las
Areas Productoras de documentacion, con el objetivo de evaluar el avance en
el uso de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Asimismo, la Direccion de la Unidad Coordinadora de Archivos elabor6é en 2024 un
diagnoéstico situacional basado en una muestra de 25 Archivos de Tramite. Este
diagnostico proporcioné una vision integral de los avances en la organizaciéon y
conservacion de los archivos de las Unidades Administrativas, asi como del nivel de
aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

A continuacién, se presenta un resumen de los resultados obtenidos en dicho
diagnéstico, el cual constituye la base técnica para la estructuracién del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025:

» EI64% de las areas tienen mobiliario suficiente, pero el 36% no lo tiene, lo cual
refleja una atencion significativa que podria afectar la organizacion documental
y el cumplimiento normativo.

» EI 68% de los muebles de las areas estan rotulados, pero un 28% no lo estan
y un 4% parcialmente.

» Solo el 48% de las areas cumple completamente con las normativas, el 32% lo
hace parcialmente, y el 20% no cumple.

» El 60% de las areas utilizan el cuadro general de clasificacion archivistica, el
24% lo usa parcialmente y el 16% no lo utiliza. \
A
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» EI 60% las areas utilizan el catalogo de disposicion documental, mientras que
el 20% lo usa parcialmente y el otro 20% no lo utiliza.

» El 64% de las areas indica que sus expedientes estan clasificados
correctamente, pero el 20% parciaimente y el 16% no lo estan.

> El 64% de las areas tiene sus expedientes correctamente ordenados, el 16%
parcialmente y el 20% no.

» Solo el 56% de los expedientes de las areas estan foliados correctamente, el
24% parcialmente y el 20% no lo estan.

» El| 56% de las areas tiene sus inventarios, el 16% parcialmente, y el 28% no lo
tiene.

» El 80% de las areas reporta facilidad de acceso en la busqueda de sus
expedientes, el 12% parcialmente, y el 8% no lo considera accesible.

» El 64% de las areas reporta buenas condiciones de limpieza de sus
expedientes, mientras que el 36% no.

» Solo el 28% de las areas usa el sistema electrénico, mientras que el 72% no lo
utiliza.

Con base en la informacion antes expuesta, y en cumplimiento de lo dispuesto en los
articulos 23, 24, 25 y 28, fraccion lll, de la Ley General de Archivos; 22, 23, 24 y 27,
fraccién lll, de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco; asi como el articulo 7,
fraccion IV, de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de
los Archivos de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, la Direccion de la Unidad
Coordinadora de Archivos elabora el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
de la Fiscalia General del Estado de Tabasco.

Este programa integra un conjunto de actividades y metas orientadas a la mejora
continua en la organizacion y conservacion de los documentos producidos y recibidos
por las Unidades Administrativas de la Institucion.

5
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. PADA: al Programa anual de desarrollo archivistico;

FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

Glosario y acréonimos.

Areas productoras de la documentacién: a las oficinas, areas o Unidades
administrativas previstas en la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de
Tabasco y demas aplicables, que, en ejercicio de sus facultades, competencias
o funciones, producen, reciben, ordenan, registran y resguardan los documentos
de archivo;

Direccién de la unidad coordinadora de archivos: a la Unidad administrativa
de la Fiscalia denominada Direccién de la unidad coordinadora de archivos:

Fiscalia: a |la Fiscalia General del Estado de Tabasco;

Gestion documental: al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de
su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccién, organizacion,
acceso, consulta, valoracion documental y conservacion;

GIA: Al Grupo Interdisciplinario de Archivos;

Instrumentos de control archivistico: a los instrumentos técnicos que propician
la organizacién, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo
de su ciclo vital que son el cuadro general de clasificacion archivistica y el
catalogo de disposicion documental;

e

Instrumentos de consulta: a los instrumentos que describen las series,
expedientes o documentos de archivo y que permiten la localizacion,
transferencia o baja documental;

Sistema institucional de archivos: al Sistema institucional de archivos de la
Fiscalia General del Estado;

%‘&({?&

Unidades administrativas: a las areas de la Fiscalia que se le confieren
atribuciones especificas en los articulos 10 de la Ley Organica de la Fiscalia
General del Estado de Tabasco y 12 del Reglamento Interior de la Fiscalia
General del Estado de Tabasco.

_—
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4. Marco Juridico.

P Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

P Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco:
» Ley General de Archivos;

P Ley de Archivos para el Estado de Tabasco;

P Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de
la Fiscalia General del Estado de Tabasco.

5. Objetivos del PADA.

5.1 Objetivo General.

El objetivo del PADA es establecer actividades que fortalezcan los procesos para una
gestion documental adecuada, garantizando que los documentos de archivo cumplan
con su ciclo vital en las etapas de archivo de tramite, de concentracién y, en su caso,
histérico. Asimismo, busca planificar y coordinar las transferencias primarias,
secundarias y las bajas documentales que correspondan.

5.2 Objetivos Especificos.

» Mejorary optimizar los procesos de gestién documental en los archivos de tramite
y el archivo de concentracion, garantizando una administracion eficiente de los
documentos de archivo.

P Establecer acciones que aseguren la adecuada identificacion y clasificacion de
los documentos generados en los archivos de tramite, con base en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

\
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

P Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta archivistica,
incluyendo el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de
Disposicion Documental y la Guia de Archivo Documental.

P Consolidar el archivo de concentracion para promover de manera eficiente las
transferencias primarias y las bajas documentales.

» Capacitar a personal en el uso y manejo de las herramientas de consulta y control
archivistico, proteccién a los derechos humanos y la apertura proactiva de la
informacion, fortaleciendo sus competencias en la materia.

P Promover la digitalizacién de expedientes semiactivos resguardados en el archivo
de concentracion, con el objetivo de facilitar su conservacion, consulta y acceso

eficiente.

6. Actividades y Metas.

Para el afio 2025, la Direccion de la Unidad Coordinadora de Archivos ha establecido
las siguientes actividades y metas, orientadas a cumplir con el objetivo planteado y

garantizar una gestién archivistica eficiente.

1  Elaboracion, aprobacion y publicacion
del Informe de Resultados del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico
correspondiente al afio 2024.

2  Elaboracién, aprobacion y publicacién
del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico correspondiente al afio
2025.

3 Publicacién de la quia de archivo
documental del 2024.

4 Capacitacion en materia de gestion
documental, proteccion de los derechos
humanos y de la apertura proactiva de la
informacion.

(PADA 2025 FGE)

Acuerdo del
grupo GIA
(nimero de plan de trabajo e
informe realizado/numero de
plan de trabajoe informe
A
;:Jui)rg(()sffl programado) * 100
(nimero de documento
Documento publicado /nimero de

documento programado por la
DUCA) * 100

(nimero de capacitaciones
realizadas/nimero de
capacitaciones programadas) *
100

Capacitacion
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

5 Actualizacion del Cuadro general de 1
clasificacién archivistica.
6 Actualizacién del Catdlogo de disposicion 1
documental.
7 Actualizacion anual en el Registro 1
Nacional
de Archivos.
8
Atender solicitudes de transferencias 150
primarias.
? 3
Atender solicitudes de baja documental
10  Actualizacién de la Guia de archivo 1
documental 2025.
11 Reuniones del Grupo Interdisciplinario de 3
Archivos.
12 Supervision a los Archivos deTramite 3
13 Asesorias en materia de gestion
documental.
Digitalizacién de expedientes
14 semiactivos resguardados en el archivo 7,400,000
de concentracién.
15 Desarrollo de diagnodstico situacional de |

los archivos en el afo 2025.

9
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Documento

(nimero de documentos
aprobados por
el GIA/nimero dedocumentos
presentados por la DUCA) *

Documento 100

(numero de actualizaciones
Documento realizadas/numero de
actualizaciones programadas)
*100

(nimero de solicitudes
Documento atendidas/nimero de
solicitudes programadas) *100

(ndmero de solicitudes
atendidas/nimero de
solicitudes programadas)
*100

(nimero de documentos
Documento elaborados/ nimero
de documentos programados)*
100

Documento

(nimero dereuniones
Acta realizadas/ numero de
reuniones
programadas) * 100

(nimero desupervision

Reporte realizada/ numero de

Mensual supervision ~
programada) * 100 |

v
Actividad permanente Q

(numero de digitalizaciones

.

Reporte realizadas/numero de
Mensual digitalizaciones programadas)
* 100 4
(nimero dediagnostico ZL
Documento realizado/ nimero de )
diagndstico

programado) * 100

B
R
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7. Recursos.

Los recursos son fundamentales para el logro de los objetivos establecidos en un plan.
Por ello, es necesario la asignacién adecuada de recursos materiales, tecnolégicos y
humanos para garantizar su cumplimiento.

7.1 Recursos materiales.

Para el ejercicio 2025, la Direccion de la Unidad Coordinadora de Archivos trabajara
en colaboracién con las Unidades Administrativas que requieran mobiliario para la
organizacion de sus expedientes. Estas unidades deberan realizar las gestiones
necesarias ante la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales para la
obtencion de dichos recursos.

7.2 Recursos tecnoldgicos.

Para el afio 2025 la Unidad Coordinadora de Archivos contara con los equipos que se
desglosan a continuacion y los cuales serdn utilizados para el proyecto de
digitalizacion.

Escéneres de alto rendimiento hasta 140/ppm/280

Laptop con procesador Intel core ultra

Computadoras iMac de 24"
No break

W w W

7.3 Recursos humanos.

La estructura organica de la Direccion de la Unidad Coordinadora de Archivos esta
conformada de la siguiente manera:

Director A

Jefes de Departamento A
Jefe de Departamento B
Jefe de Proyecto
Secretaria Nivel Director

Secretaria Nivel Departamento
Honorarios Asimilados al Salario

N = = B o= D
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-8. Cronograma de trabajo.

El cronograma de trabajo define las actividades, metas y fechas estimadas necesarias
para el cumplimiento de los objetivos establecidos en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 (PADA).

1 Elaboracién, aprobacién y publicacién 1 Acuerdo del GIA
del Informe de Resultados del
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico correspondiente al afio
2024.

2 Elaboracion, aprobacion y publicacién 1 Acuerdo del GIA
del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico correspondiente al afio
2025.

3 Publicacion de la guia de archivo 1 Documento
documental del 2024.

4  Capacitaciones en materia de gestion 7 Capacitacién
documental, proteccién de los
derechos humanos y de la apertura
proactiva de la informacion.

5 Actualizacién del Cuadro general de 1 Documento
clasificacion archivistica.

6 Actualizacién del Catélogo de 1 Documento
disposicién documental.

7 Actualizacion anual en el Registro i Documento
Nacional de Archivos.

8 Atender solicitudes de transferencias 150 Documento
primarias.

9 Atender solicitudes de baja documental 3 Documento

10 Actualizacién de la Guia de archivo 1 Documento

documental 2025,

11 Reuniones del Grupo interdisciplinario 3 Acta
de archivos.

12  Supervisién a los Archivos de trdmite 3 Reporte

13 Asesorias en materia de gestion Actividad Permanente
documental.

Digitalizacidn de expedientes
14 semiactivos resguardados en el archivo 7,400,000 Reporte Mensual
de concentracion.

15  Desarrollo de diagndstico situacional 1 Documento
de los archivos en el afio 2025.

11
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9. Administracion de riesgos.

FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

Un aspecto clave en la administracion de riesgos es la implementacion de acciones
orientadas a eliminar o reducir la probabilidad de resultados negativos. Para ello, es
fundamental identificar y evaluar los riesgos potenciales, asi como definir estrategias
para gestionarlos de manera eficiente, optimizando la relacién costo-beneficio.

Elaboracion,
aprobacion  y
publicacién del
Informe de
Resultados del
Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico
correspondient
e al afo 2024.

Elaboracion,
aprobacion  y
publicacion del

Programa Anual
2 de Desarrollo
Archivistico
(PADA)
correspondient
e al afo 2025.

Incumplir con la
elaboracion del
informe y su

publicacién

Incumplir con la
elaboracion del

PADA y
publicacién

su

Que el personal
de la Unidad
coordinadora
de archivos no
cuente con la
informacion
comprobatoria
completa.

Que el Grupo
Interdisciplinari
o de Archivos
no sesione.

Falta de
motivacion o
poco  interés
por parte del
personal de la
Unidad
Coordinadora
de Archivos.

Falta de
sesiones del
Grupo

Interdisciplinari
o de Archivos
para validar el
PADA.

Cumplimiento
legal

Cumplimiento
legal

Ciudadania
desinformada. z

Desorganizacio

n en ia
planeacion  y
ejecucion  de

las actividades

de gestion
documental. 2

Riesgo de
incumplimiento
normativo en
materia
archivistica.

12
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Importante

importante

Elaborar un
calendario con
fechas
especificas
para la
recopilacién de
la informacion
comprobatoria.
Incluir
responsables
por cada area o
departamento
que deba
proporcionar
datos.

Designar un
responsable
dentro de la
Unidad
Coordinadora
que supervise
periodicamente
el avance en la
recopilacion de
informacién.
Designar
responsables
especificos
para la
elaboracién del
PADA y
establecer un
cronograma con
fechas limite.

Coordinar
reunfones  del
Grupo
Interdisciplinari
o con suficiente
anticipacion,
asegurando
cudrum.

MAPA DE RIESGO DOCUMENTAL 2025 |

Director de |la
Unidad
Coordinadora de
Archivos

Jefe del Area de
Planeacion
Archivistica

Director de la
Unidad
Coordinadora  de
Archivos

Jefe del Area de
Planeacion
Archivistica

Q\

,

G

b
f

¥

)



N AN N AV ANV NG AN A

N

=
P

3

<

Publicacién de
la guia de
archivo
documental del
2024.

Capacitaciones
en materia de
gestion
documental,
proteccion  de
los derechos
humanos y de la
apertura
proactiva de la
informacion.

Actualizacién
del Cuadro
general de
clasificacion
archivistica.

Actualizacién
del Catalogo de
disposicion
documental.

Actualizacion
anual en el
Registro
Nacional de
Archivos.

FISCALIA GENERAL DEL

ESTADO DE TABASCO

Incumplir con la
publicacién de
la Guia

Que los
Responsables

de archivos de
tramite no
asistan a las
capacitaciones.

Que el Grupo
Interdisciplinari
o no valide la
actualizacién
del CGCA, vy
queden
expedientes
desvinculade
de la serie
documental
correspondient
e

Que el Grupo
Interdisciplinari
o no valide la

actualizacion el
CADIDO, y
queden

expedientes sin
valorar.

Perder el
registro ante el
Archivo General
de la Nacion.

Falta de
elaboracion de
la Guia de
archivo
documental por
parte de los
Responsables
de archivo de
tramite.

Ausencia de
supervision  y
seguimiento
por parte de la
Unidad
Coordinadora
de Archivos.

Los
Responsables
de Archivo de
Tramite  den
poca
importancia
para asistir a
las
capacitaciones.

Que el Grupo
Interdisciplinari
o de Archivos
no sesione.

Que el Grupo
Interdisciplinari
o de Archivos
no sesione.

Que el personal
de la Unidad
coordinadora

de archivos no
lleve a cabo el
registro en la
plataforma del
Archivo General
de la Nacién,

Cumplimiento
legal

Operativo

Operativo

Operativo

Cumplimiento
legal

Desinformacion
de la
ciudadania
sabre los
procesos
archivisticos.

Incumplimiento
normativo  en
materia
archivistica.

Responsables

de archivo de
tramite con
bajo desarrollo
de habilidades
en los procesos
de gestion
documental.

Expedientes sin
clasificar y que
pudieran  ser
considerados
por las Areas
productoras
como
documentos de
cemprobacion
administrativa
inmediata.

Que existan
expedientes sin
valorar y gue se
presente  una
saturacion
documental en
los archivos de
tramite y
concentracion.

Incumplir con lo
establecido en
los articulos 78
y 79 de la Ley
General de
Archivos.

13
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Importante

Moderado Importante

Moderado

Tolerable

Asignar fechas
limite  claras
para la entrega
de la Guia por
parte de los
responsables de

archivo de
tramite.
Realizar
reuniones  de
seguimiento

periodicas con
los
responsables
para supervisar
avances en la
elaboraci6n.

Proveer

capacitaciones
y formatos
estandar para
facilitar la
elaboracion de
{a Guia.

Convocar a las
reuniones con
suficientes dias
de
anticipacion,

Gestionar la
sesion con los
integrantes del
Grupo
interdisciplinari
0 con un tempo
de 15 dias.

Gestionar la
sesion con los
integrantes del
Grupo
interdisciplinari
0 con un tempo
de 15 dias.

Contar con el
padron
actualizado de
los archivos de
la Fiscalia.

Director de la
Unidad
Coordinadora de
Archivos

Jefe del Area de
Planeacion
Archivistica

~ MAPA DE RIESGO DOCUMENTAL 2025 ,

Director de la
Unidad
Coordinadora  de
Archivos

Jefe de Area de
Coordinacion  de
las Areas
Operativas del SIA

Director de la
Unidad
Coordinadora de
Archivos

Jefe de Area de
Coordinacién  de
las Areas
Operativas del SIA

Director de |la
Unidad
Coordinadora de
Archivos

Jefe de Area de
Coordinacion  de
las eas
Operativas del SIA

Jefe de Area de
Coordinacién  de
las Areas
Operativas del SIA

i
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Atender
solicitudes de
transferencias
primarias.

Atender
solicitudes de
baja
documental .

Actualizacion
de la Guia de
archivo
documental
2025.

Reuniones del
Grupo
interdisciplinari
o de archivos.

Supervision  a
los Archivos de
tramite

FISCALIA GENERAL DEL

ESTADO DE TABASCO

Que los
Responsables

de archivo de
tramite no
hagan las
gestiones  de
transferencia

primaria con la
Unidad
coordinadora
de archivos.

Que el Grupo
Interdisciplinari
o de Archivos
no autorice las
bajas

documentales.

Incumplir con la
actualizacion y
publicacion de
la Guia.

Que no se
leven a cabo
las  reuniones
del Grupo
Interdisciplinari
o de Archivos.

Que no se
realice una
supervision de
calidad de
acuerdo a los
criterios
archivisticos.

Incumplimiento
en la
normatividad
archivistica por
parte de los
Responsables
de archivos de
tramite.

Incumplimiento
en la
normatividad
archivistica por
parte de los
Responsables
de archivos de
tramite,

Que las
Unidades
Administrativas
no cuenten con
expedientes
organizados y
valorados.

Carencia de
cuérum  legal
para sesionar.

Que el personal
de la Direccién
de la Unidad
Coordinadora
de Archivos
tenga
deficiencia en
la materia
archivistica.

Operativo

Operativo

Cumplimiento
tegal

Operativo

Operativo

Saturacién der
los espacios de
los Archivos de
Tramite.

Saturacion der
los espacios de
los Archivos de
Tramite.

Bajo control de
la  produccién
documental.

No contar con
documentos de
control
actualizados.

Acumutacion
documental en
los archivos de

tramite ¥y
concentracion
debido a lo

autorizacion de
la disposicion
final.

No contar con
informacion
que  permita
retroalimentar
a los
Responsables
de archivos de
tramite y de
concentracion,
para que
mejoren la
organizacion de
sus archivos.
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Importante

Importante

Brindar
asesorias a los
Responsables
de archive de
tramite,
respecto a los
procedimientos
de
transferencia
primania.

Brindar
asesorias a los
Responsables
de archivo de
tramite y de
concentracion,
respecto a los
procedimientos
de baja
documental.

Jefe de Area de
Coordinacion  de

las Areas
Operativas del SlA
lefe de
Departamento de
Planeacién

Archivistica

Jefe del
Departamento de
Monitoreo y
supervision del SIA
Jefe de
Departamento de
Planeacién

Archivistica

Jefe de Area de
Coordinacién  de

las Areas
Operativas del SIA
Brindar
o 3sesorias a los  jefe de
= Responsables  popartamento de
< de. archivo de Planeacion
- i Archivistica
E respecto a la
integracion de
{a Gufa. Jefe del
Departamento de
Monitoree y
supervision del SIA
Eﬁ::rtiaal;—lo &l 1}ir_ecc16n de la
sesiones  del Unidad
Grupo Coordinadora de
Jg Interdisciptinari  Archivos
8 o de Archivos y
§ convocar a los Jefe de Area de
E Titulares con Coordinacion de
anticipacion a  |as Areas
las fechas de Qperativas del SiA
realizacion de
la sesion.
Capacitar al
personal de la
Direccion de la
Unidad
& Coordinadora Jefe del
® de Archivos en Departamento de
% los Monitoreo y
+ procedimientos  supervision del SIA
de clasificacion
ordenacion  y
descripcion
documental.
_
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Asesorias en
materia de
gestion
documental

Digitalizacién
de expedientes
semiactivos
resguardados
en el archivo de
concentracion.

Desarrollo de
diagnostico

15 situacional de
ios archivos en
el afo 2025.

10.

FISCALIA GENERAL DEL

ESTADO DE TABASCO

Que los
Responsables
de archivo de
tramite no
soliciten
asesorias.

Que el proyecto
no se desarrolle

de acuerdo a lo
planeado.

Que no se
elabore el
diagnésticoy no
se cuente con
datos
actualizados de
las fortalezas y
debilidades del
Sistema
institucional de
archivo.

Validacion por el
Interdisciplinario de Archivos.

Que el personal
de la Unidad
coordinadora
de archivo no
cuente con los
conocimientos
suficientes  en
materia
archivistica,

Falla en los
equipos de
digitalizacion.

Falta de
contratacion de
personal
suficiente.

Personal
insuficiente
para hacer el
levantamierito
fisico.

Operativo

Operativo

Operativo

Deficiencia en
la  aplicacién
del método
archivistico.

Retraso en la
digitalizacion y
falta de
respaldo digital
de les
documentos.

No se alcanzara
meta
establecida
para la
digitalizacién,
comprometiend
o el proceso de
eliminacion de
documentos
fisicos

No
implementar
medidas de
mejora para el
ano siguiente.

Importante

Importante

Tolerable

Grupo

Capacitar al
personal de la
Direccion de la
Unidad
Coordinadora
de Archivos en
los
procedimientos
de gestion
documental.

Realizar
mantenimiento
preventivo
periddico a los
equipos y
disponer de
equipas de
respaldo.

Planificar con
anticipacién la
contratacion
del personal
necesario ¥
garantizar  su
capacitacion
antes de iniciar
el proyecto.

Capacitar al
personal del

Archivo de
Concentracion,
para que

apoyen en el
levantamiento
fisico de |la
informacion.

Todo el personal
de la Unidad
coordinadora  de
archivos

Area de
digitaiizacion

Jefe del
Departamento de
Monitoreo y

supervision del SIA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 fue elaborado por la Direccién de
la Unidad Coordinadora de Archivos y presentado en la primera sesion ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivos, celebrada el 31 de enero de 2025. En
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 14, segundo parrafo, de las Reglas de
Operacion del Grupo Interdisciplinario, el programa fue analizado y validado por dicho

grupo colegiado mediante el acuerdo numero GIAF/SO1/A3-2025.

En atencién a lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de Archivos y el articulo
22 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, el documento sera publicado en
el portal electronico de la Fiscalia General del Estado de Tabasco.
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, TABASCO, AL DIA 31 DEL MES DE ENERO
DEL ANO (2025) DOS MIL VEINTICINCO.

N Grupo Interdisciplinaripde Archivos _

£

' —
b

Lic. Sara Cecilia Baeza Alejandrg 366 MantetAlejandro Escamilla

Presidenta del Grupo Interdisciplingfi z igFeécnico del Grupo

de Archivos; y Directora General

Asuntos Juridicos
£t ?:;

a--nidad Coordinadora de Archivos

MATI. Erik Perpa Rivera M.D. Maria fe Jestis Parés Hipélito
Miembro Permanente del Grupo Miembro Permanente del Grupo
Interdisciplinario de Arthivos, y Director Interdisciplinario de ArChivos, y |
General de Informatfca;y Estadistica Contralor,
w g% Jazmin Crespo Gomez Lic. Antonio Villarreal Pinzén
Miembrg/ Permanente del Grupo Miembro Permanente del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, Interdisciplinario de Archivos, y Director
Encargada de la Unidad de General de Desarrollo y Evaluacién
Transparencia y Acceso a la Institucional

Informacion Publica

MTRO; JO 7.;?
FISCAL GENERA DEL FSTADO DE TABASCO
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