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'2026. Año de Margaita Maza Parada

La Fiscalía General del Estado de Tabasco es un órgano público autónomo, dotado de personalidad jurídica y patrimonio propios,
cuya misión es procurar justic¡a a todas las personas, aplicando un conjunto de acciones y lineamientos de persecución penal,
con autonomía, ¡mparcialidad, legalidad y profesionalismo, para asegurar el acceso a la justicia, con perspect¡va de género y
respeto a los derechos humanos. En ese sentido, y derivado de su autonomía const¡tuc¡onal, ha resultado necesario rmplementar
estrateg¡as ¡nstituc¡onales orientadas al fortalecimiento de los procesos administrativos y sustantivos, entre ellos, la adecuada
gest¡ón documental y archivíst¡ca.

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, durante el año
2020 la Fiscalía General del Estado inició la implementac¡ón de su S¡stema lnstituc¡onal de Archrvos, a través de acciones
encaminadas a regular la organizac¡ón, adm¡n¡stración, conservación, acceso y disposición documental de los exped¡entes
generados por las unidades administrat¡vas y áreas productoras de documenlación.

Asimismo, se han realizado acciones permanentes de capacitación y asesoria dirigidas al personal de las unidades
administrativas, responsables de archivo de trámite y áreas productoras de documentac¡ón, en temas relacionados con
clasificación arch¡vislica, organización documental, ¡ntegración de expedientes, valoración documental y conservación de
archivos, fortaleciendo con ello Ia cultura archivística institucional.

De igual manera, se han desarrollado actividades de identificación, clasificación y ordenación documental de los exped¡entes
generados por las áreas productoras, asi como trabalos coordinados para la elaboración de las f¡chas técnicas de valoración
documental, instrumento fundamental para determinar los valores documentales, vigencias de conservación, plazos de
resguardo y disposición documental aplicables a las series documentales institucionales
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'l . lntroducción

Derivado de lo anterior, y mediante la coordinación de la Unidad Coordlnadora de Arch¡vos, se han desarrollado diversos
instrumentos normativos y de control archivístico, entre los que destacan el Cuadro General de Clasificación Arch¡víst¡ca, los
L¡neamientos Generales para la Organización y Conservac¡ón de los Archivos de la FiscalÍa General del Estado y las Reglas de
Operación del Grupo lnterd¡sc¡plinario de Archivos, instrumentos que constrtuyen la base técnica y normativa para la adecuada
administración documental ¡nstitucional. ,r
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En este contexto, el Catálogo de Disposición Documental const¡tuye un ¡nstrumento de control archivístico de carácter técnico y

normativo, en el cual se establecen de manera general y sistemática los valores documentales, la vigencia documental, los
plazos de conservación y la dispos¡c¡ón documental de las series documentales generadas por la Fiscalla General del Estado.
Su aplicación perm¡te garantizar una adecuada administración de los documentos durante su ciclo vital, facilitando los procesos
de conservac¡ón, transferencia, selección, el¡minación o preservación documental, conforme a los pr¡ncipros de legalidad,
transparencia, eficrencia adminrstrativa y rendición de cuentas.

Por lo anterior, y en cumplimiento de lo dispuesto en los artículos 13, fracc¡ón ll, 50, 51, 52 y 53 de la Ley General de Archivos;
así como en los artículos 13, fracción ll, 48, 49, 50 y 5l de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, la F¡scalía General del
Estado de Tabasco, a través de la Un¡dad Coordinadora de Archivos, en coord¡nación con las áreas productoras de
documentación, las personas responsables de los archivos de fám¡te y de concentración, y con la participación del Grupo
lnterd¡scipl¡nar¡o de Archivos, presenta el presente instrumento de control archivístico denom¡nado Catálogo de D¡sposición
Documental.

2. Objetivo general

Contar con un instrumento normativo que permita identificar, controlar y determinar, de manera clara, objetiva y transparente,
los valores documentales, la v¡gencia documental, los plazos de conservación y la dispos¡ción documental de los expedientes
que integran las series y subseries documentales establecidas en el Cuadro General de Clasificación Archivist¡ca.

3. Objetivos específicos

Determinar el tránsito y destino de los documentos de archivos que se generan en las áreas productoras de la
documentación hasta su el¡m¡nac¡ón o conservación permanente en el archivo histórico;

ll. ldentif¡car de manera estr¡cta los valores documentales, vigencia documental, plazos de conservación y la disposición
documental de los expedientes que integran las ser¡es documentales.

lll. Contr¡bu¡r a mantener en los archivos de trámites solo aquella documentación de arch¡vo de uso rdiano y necesario;
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tv. Contribuir a transferir al archivo de concentración solo aquella documentac¡ón de archivo cuyo uso y consulta es
esporádica;

Contribuir a transferir al archivo histórico solo aquellos documentos de archivos que por sus condiciones se han de
conservación permanente y de relevancra para la memoria nacional, regional o local de carácter público.

Contribuir a la depuración de aquella documenlación de arch¡vo que haya prescrito su vigencia, valores documentales,
plazos de conservación; y que no posean valores históricos.

vt.

4. Polít¡ca

Toda la documentación de archivo que produzcan y reciban las áreas productoras de la documentación de la Frscalía General
del Estado de Tabasco, ¡ncluyendo aquellas que se encuentren integradas en expedientes y resguardados en los archivos de
trámite y concentrac¡ón deberán estar valorados de acuerdo con lo establecido en el presente Catálogo de Disposición
Documental.

5. Ambito de aplicación

El presente Catálogo de Disposición Documental será de observancia obl¡gatoria para todas las personas servidoras públicas
que integran las Unidades Administrat¡vas y Grupos Colegiados de la Fiscalía General del Estado de Tabasco, que produzcan,
reciban o en su caso hayan producido o rec¡b¡do documentos de archivo en tiempos anteriores.

6. Marco jurídico y normativo

a Disposiciones const¡tu c ion a les
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'.2026. Año de Margaita Maza Parada

. Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco

b. Códigos

c Leyes

a

. Código Penal para el Estado de Tabasco;
o Código Nacional de Procedim¡entos Penales

Ley General de Archivos, articulos 13, 28 fracciones I y lV, 30, 50 párrafo segundo, 51, 52, 53 y 56;

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, artículos 13,27 fracciones I y lV, 29, 48 párrafo segundo,
49, 50, 51 y 54;
Ley Orgánica de la Fiscalía General del Estado de Tabasco;
Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de Tabasco;
Ley General de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública;
Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados;
Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco,
Ley de la Comisión Nacronal de los Derechos Humanos,
Ley de Derechos Humanos del Estado de Tabasco;
Ley Nacional de Extinción de Domin¡o;
Ley General de Bienes Nacionales;
Ley de Bienes del Estado de Tabasco y Sus Municipios;
Ley en Materia de Desaparición Fozada de Personas, Desaparición Cometida por Particulares y del S¡stema de
Búsqueda de Personas para el Estado de Tabasco;
Ley de Firma Electrónica Avanzada;
Ley de Gobierno Digital y Firma Electrónica para el Estado de Tabasco y sus Municipios,
Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueológicos, Artisticos e Históricos,
Ley de Amparo, Reglamentaría de los Artículos 103 y 107 de la Constitución Política los Estados Unidos

a

V

L
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. Reglamento lnter¡or de la Fiscalia General del Estado de Tabasco;

. Reglas de Operación del Grupo lnterdisciplinario de Archivos.

e. Manuales

¡ Manual de Organización de la Fiscalía General del Estado de Tabasco

f. Lineamientos

*

\
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o Ley General del S¡stema Nacional Anticorrupción;
. Ley del Sistema Anticorrupción del Estado de Tabasco;
. Ley de Seguridad Nacional;
. Ley General de Responsabilidad Administratival
. Ley General para Prevenir, Sancionar y Errad¡car los Delitos en Materia de Trata de Personas y para la Protecc¡ón

y Asistencia a las Víctimas de estos Delitos;
. Ley General para Prevenir y Sancionar los Delitos en Materia de Secuestro, Reglamentar¡a de la Fracción XXI del

Artículo 73 de la Const¡tución Política de los Estados Unidos Mexicanos;
. Ley General para Prevenir, lnvestigar y Sancionar la Tortura y Otros Tratos o Penas Crueles, lnhumanos o

Degradantes;
. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público;
o Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Serv¡cios del Estado de Tabasco;
o Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
. Ley de Obras Públicas y Serv¡cios Relac¡onados con las Mismas del Estado de Tabasco;
. Ley de Fiscal¡zación Superior del Estado de Tabasco;
o Ley General de Contabilidad Gubernamental;
o Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios.

d. Reglamentos y Reglas

./.
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L¡neamientos Generales para la Organización y Conservación de los Archivos del F¡scalía General del Estado de
Tabasco artículos 7 , 16,25, y 27 .

g. Acuerdos

. Acuerdo para la Elaboración de Actas C¡rcunstanciadas por Extravío de Documentos u Obletos;

. Acuerdo General AG/FGE/RCAGEi LU020, por el que se Crea la Fiscalía Especializada para la lnvestigación del
Delito de Tortura y se Establecen sus Atribuciones;

. Acuerdo GeneralAG/FGE/RAGECNl01l202O, por el que se Establece la lmplementación del S¡stema lnstitucional
de Archivos de la Fiscalía General del Estado de Tabasco, y la Creación, Organización y Func¡onamiento de la
Unidad Coordinadora de Archivos y Áreas Operativas.

7. Metodología de elaboración.

El Catálogo de Disposición Documental se real¡zó en cuatro etapas de acuerdo a lo establecido en el Plan de Trabajo para la
Elaboración del Catálogo de Dispos¡c¡ón Documental de la Fiscalía General del Estado de Tabasco. Cada etapa comprendió la

realización de tareas específicas, que nos permitieron la integración del mismo para el manejo adecuado de la documentaciÓn
en cada una de las fases de su c¡clo vital, así como para su correcta disposición y accesibilidad.

El ¡nstrumento básico de control y de trabaio fue el Cuadro General de Clasificación Arch¡víst¡ca que ¡ntegra las series
documentales de la institución y cada una de ellas representó la unidad de trabajo para la aplicación de las primeras dos etapas:
la ident¡f¡cación y la valorac¡ón.

Para la realización de este proceso de elaborac¡ón, se siguieron los siguientes pasos

7
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7.1 Primera etapa. - ldentificación.

En esta etapa se realizaron las investigaciones y análisis de las características de los elementos que constituyen la serie
documental: la función, el sujeto productor y el documento de archivo.

A continuac¡ón, se describen las acciones realizadas en la pr¡mera etapa:

o Plan de trabajo para la elaboración de las fichas técnicas de valorac¡ón documental;

. Preparación de las herram¡entas metodológ¡cas y normativas;

Levantamiento de la relación de expedientes vinculados con series y subseries documentales de las unidades
administrativas y áreas productoras de la documentac¡ón,

Capac¡tac¡ón a los responsables de archivo de trám¡te, sobre el llenado de las fichas técnicas de valoración documental;

Reuniones de trabajo con las personas servidoras públicas responsables de archivo de trámite y las áreas productoras
de la documentac¡ón de cada Unidad Administrativa para el llenado de las f¡chas técnicas de valoración documental.

7.2 Segunda etapa. - Valoración.

A continuación, se describen las acciones realizadas en la segunda etapa

de prescripción;

8

Concluido el estudio ¡nst¡tucional y documental, recopilada y sistematizada la información que se encontró, se procedió a llevar
a cabo un análisis para determinar los valores primarios y secundarios de la documentación, para fi.¡ar sus plazos de acceso,
transferencia, conservación o eliminación.
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Anális¡s y determ¡nac¡ón de los valores secundarios (evidénciales, testrmon¡ales, e informat¡vo);

Estudio comparativo de las series complementarias y paralelas de las distintas unidades administrat¡vas, indicando donde
se encuentran;

Elaborac¡ón de propuestas de valoración de cada ser¡e documental con expresión de sus plazos de transferencia,
conservación o eliminación;

Establecer los plazos de permanencia de cada serie documental en los arch¡vos de trámite o concentración,

Elaboración del formato del Cuadro de Valoración Documental,

Elaboración de las Fichas Técnicas de Valoración documental,

Reunrones con el Grupo lnterdisciplinario para que coadyuven en el análisis de los procesos y procedimientos para
colaborar en el establec¡mtento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservación y disposición
documental.

7.3 Regulación.

Esta etapa consistió en la integración del Catálogo de Disposición Documental en los formatos establecidos, determinando con
toda claridad los valores documentales, plazos de conservac¡ón, disposic¡ón documental y la técnica de selección.

7.4 Control.

Esta última etapa consiste en lo siguiente:

. Validac¡ón y aprobación del Catálogo de Disposición Documental por el Grupo lnterdisciplinario;

*
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Presentación del Catálogo de Disposición Documental al F¡scal General del Estado de Tabasco, para su emisión;

Una vez emitido el Catálogo de Disposición Documental, se publicará en el portal electrón¡co inst¡tucional y su difusión se
realizará a través de pláticas de sensibilizac¡ón a las personas servidoras públicas titulares de las Unidades Adm¡nistrativas, y la
impartición de cursos de capacitación a las personas servidoras públ¡cas responsables de archivos de trámite y de concentracrón,
así como al personal de las áreas productoras de la documentación.

8. Aprobación y actualizac¡ón

La actualización del Catálogo de Disposición Documental de la Fiscalía General del Estado de Tabasco, fue validado y autorizado
por el Grupo lnterdisciplinario de Archrvos, en la Segunda Sesión Ordinaria celebrada el 28 de abril de 2026, mediante Acuerdo
GIAF/SO2/A5-2026, en los términos del artículo 13 fracc¡ón X de las Reglas de Operación del Grupo lnterdisciplinario de Archivos
de la Fiscalia General del Estado de Tabasco; y emitido por el Fiscal General del Estado de Tabasco, en los térm¡nos de los
artículos 7, 9, 11 fracc¡ones XVll, XVlll y )(X de la Ley Orgán¡ca de la Fiscalía General del Estado; 6, 7 pánafo segundo, 17

incisos a) fracción V, XVlll y b) fracción XLV del Reglamento lnterior de la Fiscal¡a General del Estado de Tabasco. El m¡smo,
será revisado con periodicidad por parte de la Unidad Coordinadora de Archivos, qu¡en actualizará con base en las
mod¡f¡caciones de atribuciones y a cambios en la estructura organizacional del Órgano.

El presente lnstrumento de Control Arch¡vístico de.ja sin efectos y sust¡tuye en su totalidad a las versiones anteriores, para efectos
de la asignación de valores documentales, plazos de conservación y disposic¡ón documental de las series documentales
¡ntegradas por expedientes.

9. Estructura del catálogo.

Con la f¡nalidad de facilitar a las áreas productoras de documentación la comprensión, interpretación y correcta aplicación del
Catálogo de Disposición Documental, se presenta el sigu¡ente ¡nstructivo, en el cual se describen de mane lara y prec¡sa cada

v

\

uno de los elementos que ¡ntegran dicho instrumento arch¡vístico
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En donde:
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Valor.i grimarios

Plazos de
conselvac¡ón parcial
en años (cerradi lrl

srpódiento)

Disposición
docd réntal

Técn¡ca de
s.iocciónSsrie y subserie documental

AC Ba¡a
CoÉsrYació
n hiatórica Muestreo

Obsarvacion¿s
6

Cód¡go ds
clasificación

,|

A J F c AT Total

1 5 61S.1 Delitos de vrolenoa familiar x

Fondo O
SecciónO

FGE

IS
Fiscalia General del Estado de Tabasco
lnvestigación y persecución de los delitos

F¡scalia General del Estado de TabascoFondo
Se refiere a las seccrones comunes y sustantrvasSección

Código de clas¡ficación

Nombre Se refiere al nombre de las series y subser¡es

Clasificac¡ón documental (1)

\

/

A = Administrativo
J = Jurldico
F = Fiscal
C = Contable

Son los conferidos a los documentos

Valores primarios (2)

Archivo de trámite = total de años a conservar
Archivo de concentración = total de años a conservar
Total = el total de años a conservar incluye la suma de los años en
los archivos de trámite y en el archivo de congentrac ron

Corresponde al periodo de guarda de los documentos en los
archivos

Plazos de conservac¡ón parcial en años (cerrado el exped¡ente) (31

11

Nombre

X

Es el códago establecido en el Cuadro General de Clasificación
Archivistica.

'*
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Bala
Conservación h¡stórica

Establece el destino que tendrán los documentos

Disposición documental (4)

Muestreo
Establece el método de muestreo select¡vo el cual permite
eliminar sin llegar a la destrucción total de la serie documental,
o conservar los documentos más importantes o significativos de
una clase.

Técn¡ca de selecc¡ón (5)

Se hacen anotaciones aclarativas sobre las ser¡es o subseries documentales que por su naturaleza no pueden ser consideradas dentro
de los otros a rtados

Observac¡ones (6)

/
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Plazo! de
conservación parc¡al
en añoc (cerr?do el

6xDediente)

Disposición
documental

Técnica
de

selección
S6rie y sub3erie documental Valores primarios

Muestreo

Observacionss

F AT AC Baja Conservac¡ón
h¡3tó.ica

Código de
clasificación Nombre A J

1C.1 Juicios contra la inst¡tución

3 7 101C.1 .1 Asuntos c¡v¡les

slz 101C.1.2 Asuntos laborales y conciliación y arbitraje

3 7 101C.1 .3 Asuntos adm¡nastrativos

3 101C.1 .4 Asuntos penales 7

1C.2 Juic¡os de la inslitución

7 3 101C.2.1 Asuntos c¡v¡les

7 3 101C.2.2 Asuntos laborales y conciliación y arbitraje

7 3 101C.2.3 Asuntos administrativos

3 107lC 2.4 Asuntos penales

5 5 101C 3 Asuntos juridicos

3 71C4 Registro de nombramiento de la Fisc¿lia
General del Estado

1 31C.5 Poderes notanal general x

I1 4 51C 6 Certiflcación documental

Fondo
Sección

Fiscalia General del Estado de Tabasco
Asuntos jurídicos

t
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10. Registro de todas y cada una de las series documentales con sus valores primar¡os, plazos de
conservac¡ón, disposición documental y técnica de selección.

Catálogo de Disposición Documental
Secciones Comunes

/
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Total
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Plazo. d€
consgrvac¡ón parcial
en años (cefrado el

oxp€dienta)

D¡spos¡ción
documental

Técn¡cá
de

selecc¡ón
Serie y 3ubserie documéntal Valores primar¡oB

AC Total Consgrvación
histórice Muestreo

Observac¡one3

Cód¡go de
clas¡ficación Nombre J F c AT

2 3 52C.1 Disposiciones en materia de programac¡ón

102C.2 Proceso de programación x 2 I
1 I 10

I

I

2C.3 lntegración y d¡clamen de manuales de
orqanización

T I 10
2C4 lntegrac¡ón y diclamen de manuales, normas

y lineamientos, de procesos y
proced¡m¡entos
Certifcación de cal¡dad de procesos y
servicios administralivos

2 42C.5.1 Acred¡tación de laboratodos de gestión

4 x2 22C 5.2 Acreditación de laborator¡os técnicos

3 5 X
2C.6 en materia deD¡sposic¡ones

presupuestación x 2

2 8 102C.7 Programas y proyectos en materia de
presupuestación

3 52
I 
Anátisis financiero presupuestal2C8

2 3 5

2C.10 Transferencia de presupuesto

I
2 102C.10.1

102C.10.2 2lnternas
2C.11 Ampliaciones del presupuesto

2 10I8
I

2C.11.1 Externas

2 B 102C.11.2 lnternas

FGE
2C

Fiscalía General del Estado de Tabasco
Programación, organización y presupuestación

2C.9 Evaluación y control del ejerc¡c¡o
res uestal

14

Fondo
Sección

BajaA

2

EXernas

8
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D¡sposición
documental

T6cnica
de

selección
Sor¡e y ¡ubserie documental Valores primaríos

Plazo¡ de
conBerYac¡ón parc¡al
en añoa (cerrado el

exp6diente)
Consgrvac¡ón

hlstórica Muestreo

Observac¡oneg

Código de
clas¡ficación A J F AT AC Totál BajaNombre

2 8 102C 12 Estados del ejercicio del presupuesto x

2C.13 Reducciones del presupuesto

2 I 102C.13.1

2 8 10lnternas
2C 14 Recalendarizaciones del presupueslo

2C.14.1 Enernas x x 2 8 10

8 102C.14.2 lnternas

FGE
2C

Fiscalia General del Estado de Tabasco
Programación, organización y presupuestac¡ón

Dispos¡ción
documental

Técnica
de

selección
valore3 primarios

Plazoa d€
consoavac¡ón parci¡l
6n añoa (cerrado el

oxped¡enta)

Serie y subserie docum6ntel

Muestreo

ObBervacionea

AC Total Ba.ia
Conservacióñ

históricá
Cód¡go de
c¡as¡ficación

Nombre A J F c AT

3C.1 Expediente único de personal

2 103C.1 .1 Expediente único de personal activos

x 2 B 103C1.2 Expedienle único de personalde honorarios

2 83C.'1 .3 Expediente único de personal por renuncia

23C 14 Expediente ún¡co de personal de honorarios
por renuncia

2 83C.1 .5 Exped¡ente único de personal por destitución

FGE
3C

*

{
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Fondo
Sección

Externas

2

Fondo
Sección

Fiscalia General del Estado de Tabasco
Recursos humanos

10

10
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