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lntroducción

La Fiscalia General del Estado de Tabasco es una instrtución pública que ha atravesado dos
etapas: la pr¡mera como Procuraduría General del Estado de Tabasco y la segunda como Fiscalía
General del Estado de Tabasco. A partir de 2014, en cumpl¡miento de la reforma al artículo 1 16,
fracción lX, de la Conslitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, la Procuraduría General
de Justicia del Estado de Tabasco fue separada del ámbito del Poder Ejecutivo y dotada de plena
autonomía.

Dicha autonomía se estableció mediante la incorporac¡ón del artículo 54 Ter a la Constitución
Politica del Estado de Tabasco, el cual, entre otras disposiciones, transformó la naturaleza del
M¡nister¡o Público y dio origen a la Fiscalía General del Estado de Tabasco como un órgano
autónomo con personal¡dad jurídica y patrimonio propio.

A lo largo de su historia, la Fiscalía General del Estado de Tabasco ha generado una memor¡a
documental basada en sus atribuciones y funciones. Sin embargo, aunque dicha memoria se
encuentra "ordenada", no es homogénea entre sus Unidades Administrativas, ya que no se
contaba con una metodologia arch¡vística estandarizada. En su lugar, la organ¡zación documental
se ha constru¡do con base en criter¡os personales, operando cada unidad de manera
¡ndepend¡ente.

Por ello, para establecer un sistema de archivo ¡nstitucional homogéneo, resulta fundamental
implementar una s¡stematización que refleje de manera estructurada los procesos y act¡v¡dades
necesarias para el cumplimiento de las tareas institucionales.

El Cuadro General de Clasificación Archivística es un instrumento de control del Sistema
lnstitucional de Archivos de la F¡scalía General del Estado de Tabasco, que, en conjunto con los
demás instrumentos, procesos y procedim¡entos archivísticos, perm¡t¡rán la organ¡zac¡ón,
conservación, valoración, identificación y disposición de la documentación que se genera en cada
una de sus Unidades Administrat¡vas.

En el Cuadro General de Clasificación Archivistica se describen de manera general los
expedientes que integran documentos de archivos agrupados en secciones, series y subseries
documentales.

El Cuadro General de Clasificación Archivística perm¡tirá a sus usuarios lo siguiente

1. Distinguir la documentac¡ón generada, administrada y resguardada, derivada del
ejercicio de las atribuciones y funciones de las Un¡dades Adm¡n¡strativas;

2. Establecer la organizac¡ón de los documentos de archivo, a partir de una estructura
lógica que guarde estricto apego a las atribuc¡ones y funciones de las Unidades
Adm¡nistrativas, y

3. Facilitar la local¡zac¡ón de los documentos de archivo, contribuyendo al oportuno
acceso a la información.

{
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Por lo anterior, y en cumplimiento de lo dispuesto en los artículos 13, fraccrón l, de la Ley General
de Archivos; 13, fracción l, de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco; 25, fracción l, inciso
A), y 26 de los Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los Arch¡vos de
la Fiscalía General del Estado de Tabasco; así como 13, fracción lX, de las Reglas de Operación
del Grupo lnterdisciplinario de Arch¡vos, el Titular de la Unidad Coordinadora de Arch¡vos de la
Fiscalía General del Estado de Tabasco somet¡ó a consideración del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, en la Segunda Sesión Ordinaria celebrada el 28 de abril de 2026, la validación y
autorización de la modificación del Cuadro General de Clasif¡cac¡ón Archivist¡ca.

1. Objetivos

1.1 Objetivo General

Contar con un instrumento técn¡co de control archivistico que refleje la estructura del archivo de
la Fiscalía General del Estado de Tabasco, con base a las atribuciones y funciones de cada una
de sus Unidades Administrativas. Esta herramienta permitirá la clasificación archivística de
manera homogénea, propiciando la consulta y recuperación de la ¡nformación de manera eficaz
y oportuna.

1.2 Objetivos Específicos

3. Ordenar los exped¡entes estableciendo una relación entre cada serie documental; y

4. Facil¡tar la búsqueda y la consulta documental de manera eficaz y expedita en su acervo
documental.

2. Política

Toda la documentación de archivo que produzcan y reciban las Áreas Productoras de la
Documentación de la Fiscalía General del Estado de Tabasco, ¡ncluyendo aquellas que se
encuentren integradas en expedientes y resguardados en los arch¡vos de trámite y concentración
deberán estar clasificados y codificados de acuerdo con Io establec¡do en el Cuadro General de
Clasif icación Archivística vigente.

of
\
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1. lmplementar un sistema de clasificación arch¡vistica homogéneo, lógico y conforme al
ejercicio de las atribuciones y funciones de cada una de las Un¡dades Adm¡nislrativas que
integran la Fiscalía General del Estado de Tabasco;

2. Clasif¡car y codificar los exped¡entes generados por las Áreas Productoras de la
Documentación;
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3. Ambito de Aplicación

El presente documento será aplicable a todas las Unidades Admin¡strativas y Grupos Colegiados
que integran la Fiscalía General del Estado de Tabasco, que produzcan, reciban o, en su caso,
hayan producido o recib¡do documentos de arch¡vo, independ¡entemente de la temporalidad en
que estos hayan sido generados.

4. Marco Legal

1. Ley General de Archivos;

2. Ley de Archivos para el Estado de Tabasco;

3. Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los Archivos de la
Fiscalia General del Estado de Tabasco; y

4. Reglas de Operación del Grupo lnterdisc¡pl¡nar¡o de Archivos de la Fiscalía General del
Estado de Tabasco.

5. Contenido del Cuadro General de Clasificación Archivística

El Cuadro General de Clasificación Archivística de la Fiscalia General del Estado de Tabasco,
cuenta con una estructura que incluye.

A cada uno de los conceptos anteriores le corresponde un código que los identificará

La cod¡ficac¡ón es necesar¡a para el funcionamiento eficiente y eÍicaz del Cuadro General de
Clasificación Archivística, cuya función principal es proporcionar una identificación única a cada
grupo documental representado en el Cuadro. Lo anterior da lugar a la s¡stematización y ub¡cación
exacta denlro de la estructura de la lnstitución.

El asignar un código nos va a permitir sustituir el nombre de la categoría de agrupamiento para
fines de abreviatura o identificación.

,Y

\

t

1. Fondo,
2. Sección,
3. Series documentales; y
4. Subseries documentales.

Es importante mencionar que la codificación por si misma no es la clasificación archivistica, esta
es la imagen y representación de símbolos (códigos).
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E¡emplo de la estructura jerárquica de una serie documental:

En la figura l, se muestra de manera general la estructura jerárquica documental de una serie
documental sustant¡va y su codif¡cac¡ón.

Codificación de la serie documental: FGE: lS.1

Fiscalia Gener¿l del Estadod€
TEbasco Fondo (FGE)

Sección (lS)

Sorie (l)

Exped¡ente

(F¡gura 1)

En la figura 2, se muestra de manera general la estructura jerárquica documental de una serie
documental común y su cod¡ftcación.

Codificación de la serie documental: FGE: 9C.2

Fiscalla Genersld€l E3tado de
Tabasco

Control y auditorla de
actividades públ¡cas

Auditor¡a

Audilorlas del Órqano Supo¡ior
de Fiscalizaoón

Todos los documcntos que integrañ la
aportura, seguimiento y ciar.e de la

Fondo (FGE)

Sección (9C)

Expediente

Documento

oI

l/

6

ln\estigac¡ón y per§ecución del
delito

Del¡lo de r¡olencia famrlar

Carpeta de in\ésligación

Todog lo3 documeñto8 que in[egran
Lr¡a caf,eta de in\esligac¡ón

(Figure 2)

DocurIEnto

r

Serie (2)
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6. Cómo Utilizar el Cuadro General de Clasificación Archivística

El Cuadro General de Clasificación Archlv¡stica de la F¡scalía General del Estado de Tabasco, se
divide en dos secciones:

Primero: Secciones comunes: son el conjunto de atribuciones que sirven de apoyo para ,ealizat

las func¡ones para las que ha sido creado el Órgano; y

Segundo: Secciones sustant¡vas: son el conjunto de atribuc¡ones especificas de la Fiscalia
General del Estado de Tabasco, que la hacen diferente entre sus similares y que constituyen la
razón de ser del Órgano.

Para clasif¡car un expediente, con la utilización del Cuadro General de Clasificación Arch¡vística,
se deberán llevar a cabo las siguientes acciones:

Al producir o recib¡r un pr¡mer documento el área productora de la documentac¡ón o el
responsable del archivo de trám¡te, deberá ident¡ficar dentro del Cuadro General de
Clasificación Archivística la sección y serie en los que se agrupará el exped¡ente objeto
de clasificación;

2. Cod¡f¡car el exped¡ente con las claves que le correspondan para su correcta ¡dentif¡cación
y agrupación, y

3. Registrar en la carátula del expediente los datos asociados a su plena identificación, de
acuerdo a los Lineamientos Generales para la Organización y Conservac¡ón de los
Archivos de la F¡scalía General del Estado de Tabasco.

7. Aprobación y Actualización del Cuadro General de Clasificación
Archivística

La actualizac¡ón del Cuadro General de Clas¡ficac¡ón Archivística de la Fiscalía General del
Estado de Tabasco fue validada y autorizada por el Grupo lnterdisciplinario de Archivos, en la
Segunda Sesión Ordinaria celebrada el 28 de abril de 2026, med¡ante Acuerdo GIAF/SO2/AS-
2026, en términos de lo dispuesto en el artículo 13, fracción lX, de las Reglas de Operación del
Grupo lnterdisciplinario de Archivos de la Fiscalía General del Estado de Tabasco.

Asimismo, dicho instrumenlo fue emitido por el Fiscal General del Estado de Tabasco, conforme
a lo establecido en los artículos 7, 9 y 11, fracciones XVll, XVlll y XX, de la Ley Orgánica de la
Fiscalía General del Estado; así como en los articulos 6,7, pánafo segundo, y 17, incisos a),
fracciones V y XVlll, y b), fracción XLV, del Reglamento lnterior de la Fiscalía General del Estado
de Tabasco.

*
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El fondo documental de la Fiscalia General del Estado de Tabasco se integra por 33 secciones,
313 series y 90 subseries documentales. Cada serie y subserie se encuentra conformada por
exped¡entes que agrupan los documentos de archivo generados en el e¡ercicio de las atribuciones
de las Unidades Adm¡nistrat¡vas de la lnstitución.

1)a Admrnistracrón, or an rzacron conservac¡ón de archivos
13C Cultura. salud de rte
14C Seguridad instituc¡onal

lnvestigación de las conductas de los servidores públicos de la Fiscalfa General y de
P3r1rculares

13S Administración de bienes a urados

Código Seccíoneg Comunes
Asuntos jurldicos
Programación, organización y presupuestación

IU
.>.

3C Recursos humanos
4C
5C

Recursos financieros
Recursos materiales

frL
Tecnologlas y servicios de la información
Servicios generales

9C
8C

Control y audatoria de actividades públicas
Comunicación social

10c Planeac¡ón, información, evaluaciones y pol¡ticas
1lC Transparencia y acceso a Ia información públ¡ca

Funciones Comunes

Sustantivas
lnvest ac¡ón rsecución de los delitos

Colaboraciones en materia de invest¡gac¡ón y judic¡al, ¡nterinstituclonal, con organismos
lnvest ación lic¡al

estatales federales e internacionales

8S

3S

5S
6S Mecanismos alternativos de solución de controversias en materia penal

Juicios iniciados en contra de actos de autoridad

nales

ersonal

e ecución de sanciones

Serv¡cios cia¡es de ciencias forenses

te crn a a n te nteseP
Proceso enal, en materia civil familiar.

ES desarrollo dealización rofesional

Control de armamento

Derechos humanos10s
't 1s
12S

145 Extinción de dominio ante los ó anos urisdrcc¡onales

8

El presente instrumento será revisado periódicamente por la Unidad Coordinadora de Archivos,
quien real¡zará su actualización con base en las mod¡f¡caciones a las atribuciones y en los
cambios en la estructura orgánica de la lnstitución.

8. llustración de las Secciones Documentales

Funciones Sustant¡vas
Códiso

1S

4S

7e

oe
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Se uimiento análisis rocesalgenal
Notificaciones c¡tac¡ones ante el Ó ano urisdiccional o ante el Ministerio Público
Conse os 9rlPqs caLegiados
Control de registro de investi clon

195 Denuncia de extravío de objetos y documentos

9. Cuadro General de Clasificación Archivística de la Fiscalia General del
Estado de Tabasco

Registro de nombramiento de la Fiscalia General del Estado

Poderes notarial general
1C.6 Certif¡cación documental

2C1
2C2

lntegración y dictamen de manuales de organ¡zación
lntegración y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y

Certif¡cac¡ón de calidad de procesos y serv¡cios admin¡strativos
Acreditación de laboratorios de gestión

?
.V\

15S

18S

to¡

F¡scalia General del Estado de Tabasco

SUBSERIE
NOMBRE OE LA SERIE/SUBSERIE DOCUIIIENTAL

1C 1 Juic¡os contra la institución

Asuntos civiles1C 1.1

Asuntos laborales y conciliación y arbitraje

'tc 2

1C 3

1C 2.1

Asuntos laborales y conciliación y arbitraje

Asuntos penales

Asuntos .luridicos

Asuntos admin¡strativos

Juicios de la institución

Asuntos penales

Asuntos c¡viles

Asuntos administrativos

1C 5

Sección I C. Asuntos juridicos

coDrFrcActÓN
SERIE SUBSERIE

NOMARE DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL

Disposiciones en materia de programac¡ón

2C4

2C51
2Cs

Sección 2C.Programación,organizaciónypresupuestac¡ón

2C.5.2 Acreditación de laboratorios técnicos

9

FONDO FGE

v

17S.

coDrFrcAcrÓN
SERIE

1C12

1C 1.4

1C 2.2

tvzJ
1C24

1C.4

PÍoceso de programación

procedimientos
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2C6 Disposiciones en materia de presupuestación

Programas y proyectos en mater¡a de presupuestac¡ón
2C8 Aná¡¡sis financiero presupuestal
2C.9 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
2C 10 Transferencia de presupuesto

2C.'10.1 Externas

2C.10.2 lnternas
2C.11 Ampliaciones del presupuesto

Externas

2C 11 .2 lnternas
2C 12 Estados del ejercicio del presupuesto
2C.13 Reducciones del presupuesto

2C 13.1 Externas

2C.',t3.2 lnternas
2C 14 Recalendar¡zaciones del presupuesto

2C.14.1 Externas

lnternas

coDrFrcAcrÓN
SERIE SUBSERIE

NOiIIBRE OE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL

3C1 Expediente único de personal

Expediente único de personal activos

3C 12 Expediente único de personal de honorarios

3C'r3
3C.1 .4 Expediente único de personal de honorar¡os por renuncia

3C.1 .5 Expediente único de personal por dest¡tuc¡ón

3C 1.6 Exped¡ente único de personal por separación del cargo
3C.1 .7 Expediente único de personal por defunción

3C.1.8 Expediente único de personal por jubilac¡ón

3C '1 .9 Exped¡ente único de personal por liquidac¡ón

Nóm¡na de pago de personal
3C3 Obligaciones fiscales

3C31 lmpuesto sobre nómina (lSN)

3C 3.2 lmpuesto sobre la renta (lSR)
3C4 Cuotas patronales y aportaciones de kabajadores
3C.5 Pensiones aliment¡cias
3C6 Expedic¡ón de constancias y credenciales

Seguros de vida

Sección 3G. Recursos humanos Y

v

v

FgET

2C 11 .1

2C 14.2

3C.1 1

Expediente único de pe¡'sonal por renuncia

(\
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5C.5

5C 13

Contratos de prestación de servicios profesionales

*

\

(

3C.8

3C9
3C 10

Prestac¡ones socioeconómicas
vacaciones, descansos, licencias e inca dadesControl de asistencia

coDrFrcAcróN
SERIE SUBSERIE

NOIIIBRE DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL

D¡sposiciones en materia de recursos financ¡eros y contabil¡dad
gubernamental

4C1

4C.2

4C3
4C.4

Reg¡stro y control de pólizas de ingresos

Control de cheques

Concil¡aciones

Estados financieros4C5
4C6 Recibos de prestac¡ones económicas
4C.7 Pólizas contables
4C8
4C9 lnformes mensuales y trimestrales

Sección 4C. Recursos financieros

coolrtclcróx
SERIE SUBSERIE

NOÍIIBRE DE LA SERIE'SUBSERIE DOCUMENTAL

5C.1 Adqursrcrón de brenes y servrcros
5C. 1 .1 Licitaciones por convocatoria pública
5C.1 2

Adjud¡caciones directas5C.1.3

5C14 Compras d¡rectas
5Lt Comité de compras de la Fiscalía General del Estado de Tabasco
5U,J Expediente unitario de obras
5C.4 Bitácoras de obra pública

5C.6 Registro de proveedores y contratistas
5C7 Control y segu¡maento de obras y remodelac¡ones
5C8 Comité de obra pública
Rao Control de contratos

Seguros y fianzas

lnventar¡o flsico y control de bienes muebles
5C.12

5C 10

5C 11

Almacenamiento, control y d¡stribución de b¡enes muebles

Dispos¡ciones y s¡stemas de abastecimiento y almacenes5C 14

11

Cuenta pública

Sección 5C. Recursos mater¡ales

Licitaciones simpl¡ficadas

Conservación y mantenimiento de infraestructura fisica

Exped¡entes de inmuebles

t,
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5C 14. 1 Entradas de materiales al almacén

5C 14.2 Sal¡das de materiales del almacén

5C 14.3 Reporte de existencia mensual

5C.14.4 lnventario de almacén

5C145 Requerimiento de almacén de consumibles

7C.9.2

"k

,ttI

I

coDtFtcActóN
SERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SERIE'SUBSERIE DOCUMENTAL

Servicios bás¡cos (energla elécf¡ca, agua, predial, etc.)6C1
óLZ Mantenim¡ento, conservación e ¡nstalación de muebles
6C.3 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo
6C.4 Control de parque vehicular

Mantenimiento y conservación de vehículos6C.5

bub Control de combustible
ou. / Control y servicios en aud¡torios y salas
6C8 Protección civil

Sección 6C. Servicios generales

SERIE SUBSERIE
NOMBRE DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL

7C.'l Normatividad tecnológica
7C.2 Programas y proyectos en materia de ¡nformática
7C.3 Desarrollo informático
7C.4 Anuenc¡as técnicas

Clave Unica de ldent¡ficación Personal7C.5

Dictamen de baja de equipo

Administración y servicios de búsqueda de videos en cámaras de segur¡dad
7C.8 Administración y servicio de la RED
'tt'o

Admin¡stración y operación de sistemas informáticos

7C.9. 1 Admin¡stración de cuentas de usuar¡os

Sección 7C. Tecnologías y servic¡os de la información

12

coornclclór¡

7C.6

Gestión de capacrtación a través de Plataforma México

\
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8C.3

10c.6

coolplceclól
SUBSERIE

NOMBRE OE LA SERIE/SUBSERIE OOCUMENTAL

8C.1

8C.2
Entrevistas de servidores públicos de la FGE en med¡os de comunicación

Síntesis informativas de medios y redes sociales

Difusión de llamados y servicios sociales

coDrFrcAcróN
SERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL

9C.1 Audrtoría

9C11 Aud¡toria internas

9C12 Auditoría externas
9C2 Constancias de antecedentes de proced¡m¡entos administrativos y de no

inhabil¡tación
9C.3 Declaraciones patrimoniales
aaá Entrega - recepc¡ón
9C.5 lnformes mensuales rem¡tidos al Órgano Superior de F¡scalizac¡ón

9C6 Auto - evaluaciones

Sección 9C. Control y auditoria de actividades públicas

coDrFrcAcrÓN
SERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL

10c I Sistemas de información estadistica de la institución
10c.2

10c.3 Evaluación de programas

10c.4 lnforme de labores
10c 5 lnd¡cadores de desempeño, cal¡dad y productlvidad

Programa instituc¡onal

Sección l0C. Planeación, información, evaluac¡ones y polit¡cas
f

+

Y

coorrrcrcról
SERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL

Sol¡citud de acceso a la información
11C.2 Comité de Transparencia
1 1C.3 Obl¡gaciones de transparencia
11C.4 lnheb¡lrtada

Sección I I C. Transparencia y acceso a la información pública
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Sección 8C. Comunicac¡ón soc¡al

SERIE

Desarrollo de encuestas

\

11C.t


