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ACUERDO GENERAL AG/FGE/RAGEC/VI/14/2021

ACUERDO GENERAL POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS REGLAS DE
OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO

El Grupo Interdisciplinaric de Archivos de la Fiscalia General del Estado, en términos de lo
dispuesto por los articulos 1, 10, 11, 12, 13, 16, 17, 20, 21, 50, 54, Primero y Décimo Primero
Transitorios de la Ley General de Archivos; 48, 50 y 52 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco; 1y 10 de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Tabasco; 1, 8 y 12 del
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Tabasco; 24 de los Lineamientos
Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de la Fiscalia General del Estado
de Tabasco; emite las presentes Reglas de Operacion; y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que en terminos de lo dispuesto en los articulos 50 de la Ley General de Archivos y
48 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, cada sujeto obligado debera contar con un
Grupo Interdisciplinario que sera un equipo de profesionales de la institucion; el Grupo
Interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, apoyara en el analisis de los procesos vy
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes
de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o Unidades Administrativas
productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacién y disposicion documental durante el proceso de elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el Catalogo de
Disposicion Documental.

SEGUNDO.- Que tanto la Ley General de Archivos en su articulo 52, como la Ley de Archivos
para el Estado de Tabasco, en su articulo 50, establecen que las actividades del Grupo
Interdisciplinario son la formulacion de opiniones, referencias técnicas sobre valores '
documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicidn documental \)1
de las series documentales; considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la v
determinacion de valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicidn
documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad; sugerir que lo establecido en 4
las fichas técnicas de valoracion documental estén alineados a la operacién funcional, misional y .
objetivos estratégicos del sujeto obligado; advertir que en las fichas técnicas de valoracién 7
documental se incluyan y se respete el marco normativo que regula la gestion institucional;
recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para la gestién §
documental y administracion de archivos.

TEERCERO.- Que en consecuencia, estando facultado el Grupo Interdisciplinario para emitir las
presentes Reglas de Operacion, y a efectos de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos  /
54 de la Ley General de Archivos y 52 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, se }
e)piden las siguientes: /|
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Articulo 1. Las presentes Reglas de Operacion son de observancia general y obligatoria para
todos los integrantes del Grupo Interdisciplinario, y sus determinaciones son de aplicacion para
los servidores publicos que deban administrar y conservar documentos de archivo, en el ambito
que le corresponda.

Articulo 2. El objetivo de las presentes Reglas de Operacion es establecer las bases y criterios
para la creacion, integracion y funcionamiento del Grupo Interdisciplinario, en apego a lo
establecido en los articulos 50, 51, 52, 54 de la Ley General de Archivos; 48, 49, 50 y 52 de la
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Articulo 3. El objeto del Grupo Interdisciplinario, es coadyuvar en el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacioén que integran los expedientes

de cada serie documental de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, con el fin de colaborar

con las Areas Productoras de la Documentacion en el establecimiento de los valores d
dccumentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental, de conformidad con

lo dispuesto en los articulos 50, parrafo segundo, de la Ley General de Archivos y 48, parrafo
segundo, de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Articulo 4. La aplicacién e interpretacion de las Reglas de Operacion, corresponde al Grupo
Interdisciplinario.

Articulo 5. Para los efectos de las presentes Reglas de Operacion y su aplicacion, ademas de
las definiciones y postulados de la Ley General de Archivos, de la Ley de Archivos para el Estado

de Tabasco, y de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los /
Archivos de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, se entendera por: [

Ty

<

l. Acta de trabajo: al documento emitido por el Grupo Interdisciplinario, donde quedan .
asentadas las decisiones que se toman en cada una de sus sesiones: \
v

7

Il. Eliminacion: al procedimiento para la destruccion fisica y/o tecnolégica de documentos e
informacion, utilizando métodos y técnicas encaminadas a mejores practicas y
estandares, garantizando la ellminacion segura de la informacién de manera especial, de
los datos personales y confidenciales que se mantengan en posesion de la Fiscalia ;
General del Estado de Tabasco; )

lll. Ficha técnica de valoracién documental: al instrumento que permite identificar, analizar
y establecer el contexto y valoracién de la serie documental: \

IV. Grupo Interdisciplinario: al equipo de profesionales de la Fiscalia General del Estado.
integrado con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental; y

V. Reglas: a las presentes Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario
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Articulo 6. El Grupo Interdisciplinario estara integrado por:
I. Miembros Permanentes:

a) Titular de la Direccién General de Asuntos Juridicos;

b) Titular de la Direccion General de Desarrollo y Evaluacion Institucional;

¢) Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos;

d) Titular de la Direccion General de Informatica y Estadistica;

e) Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; y
f) Titular de la Contraloria.

II. Miembros no permanentes:

a) Titulares de las Unidades Administrativas, en las que se produzca documentacion, que
no se encuentran mencionadas en la fraccion | del presente articulo; los que seran
convocados cuando se traten asuntos relacionados con sus atribuciones.

Cada miembro permanente del Grupo Interdisciplinario podra asumir un rol de acuerdo con su
perfil y podra realizar trabajos de recopilacion documental, entrevistas a productores de
documentos, de analisis de la informacion recogida u otro que la instancia considere necesario. é

La participacion de los miembros no permanentes relativos a las Unidades Administrativas
Productoras de la Documentacion a que se refiere este articulo, a las sesiones o reuniones a las
g.Je sean convocadas, sera solo cuando se analice la documentacion generada en sus areas, en
lcs términos que establecen las leyes aplicables, a efecto de proponer los valores documentaies, "‘( /1
vigencias, plazos de conservacion y destino final durante el proceso de elaboracion de las fichas '
técnicas de valoracion. (//
[}
[

Articulo 7. Los cargos de los miembros del Grupo Interdisciplinario son de caracter honorifico,

por lo que no recibiran remuneracion alguna por su desempefio, y al momento en que dejen de |
prestar sus servicios en la Fiscalia, seran sustituidos en el cargo de miembro del Grupo \
Interdisciplinario por aquella persona que lo sustituya en sus funciones.

LR
El Grupo Interdisciplinario podra contar con la asesoria de especialistas segun la naturaleza del \ ¥
caso, quienes tendran solo derecho a voz.

Articulo 8. Los miembros permanentes del Grupo Interdisciplinario, participaran en las reuniones

de trabajo con derecho a voz y voto y podran nombrar a un suplente, quien debera ser un servidor
publico con cargo de nivel inmediato inferior al del Titular de la Unidad Administrativa que 7
corresponda.

El suplente sera designado mediante oficio y se dara a conocer al Grupo Interdisciplinario, en la
primera reunidn posterior a la designacion. 4

Los miembros no permanentes sélo tendran derecho a voz.




9 DE JUNIO DE 2021 PERIODICO OFICIAL

.

"2021: Afo de la independencia”

TABASCO

Articulo 9. La persona Titular de la Direccién General de Asuntos Juridicos, fungira como
Presidente del Grupo Interdisciplinario.

Articulo 10. Correspondera a quien presida el Grupo Interdisciplinario:
|. Convocar a las sesiones;
Il. Presidir las sesiones;
Ill. Someter a consideracién de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, el orden del dia:
IV. Presentar el calendario anual de sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario:
V. Emitir voto de calidad en caso de empate;

VI. Presentar al Pleno, los asuntos que se consideren relevantes, o aquellas disposiciones
que se vinculen con atribuciones sustantivas;

VIl. Someter a la aprobacién del Grupo Interdisciplinario, las modificaciones a las presentes
Reglas; y

VIIl. Las demés que le encomienden las disposiciones aplicables.
Articulo 11. La funcion del Secretario Técnico recaera en el Titular de la Unidad Coordinadora
de Archivos, quien participara y fungird como moderador en las reuniones de trabajo, se
encargara de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos,
resguardando las actas de trabajo.
Articulo 12. El Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario debera:
I. Realizar un calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario:
Il Proponer al Presidente el calendario anual de las sesiones del Grupo Interdisciplinario,
lll. Preparar la carpeta con la documentacion soporte de los asuntos a tratar en las sesiones:
V. Preparar el orden del dia de las sesiones;
V. Asistir al Presidente en las sesiones que se celebren:
VI. Elaborar el acta de trabajo y recabar |a firma de los integrantes correspondientes:
VIl. Llevar el registro de los acuerdos y compromisos establecidos, mediante actas de trabajo;

VIIl. Dar seguimiento a los acuerdos establecidos para su cumplimiento;

IX. Notificar los acuerdos del Grupo Interdisciplinario a las Unidades Administrativas:
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Resguardar las actas de trabzjo; vy

Las demas que le encomiende el Presidente y demas disposiciones aplicables.

Articulo 13. Son atribuciones del Grupo Interdisciplinario ademas de las que establecen la Ley
General y la Ley Estatal, las siguientes:

Identificar las series que seran valoradas en la sesion;

Emitir opinion general y voto respecto de los asuntos sometidos a consideracion y
aprobacion del Grupo Interdisciplinario;

Formular referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre |la disposicidn documental de las series documentales;

. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de valores

documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las series,
la planeacién estratégica y normatividad, de conformidad con los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico
que ocupa el productor, per lo que se debe estudiar la produccion documental de las
Areas Productoras de la Documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas
alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacién de los
procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si.
Dentro de cada serie debe respetarse el orden de produccion de la documentacion;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y
formalizados, tienen mayer valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas vy
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
la documentacion;

@) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de
los documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o
se contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida; y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de estos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de
administracion de riesgos institucional o el proceso de certificaciéon a que haya lugar.

g

/
/
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V. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté alineado
a la mision, objetivos estratégicos y operacién funcional de la Fiscalia:

VI. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el
marco normativo que regula la gestion institucional;

Vil. Analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién que cumpla su vigencia
documental;

VIIl. Emitir el dictamen de destino final, acta de baja documental, acta de transferencia
secundaria y dictamen de viabilidad de documentacion obsoleta;

IX. Validar y autorizar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica;
X. Validar y autorizar el Catalogo de Disposicion Documental:

Xl. Darse por enterado de la baja de la documentacién de comprobacion administrativa
inmediata que realizaron las Unidades Administrativas;

Xll. Sugerir acciones y medidas para el mejor cumplimiento de las facultades y objetivos del q
Grupo Interdisciplinario; y

X, Sugerir la participacion de invitados en calidad de asesores especialistas a las sesiones
del Grupo Interdisciplinario.

Articulo 14. El Grupo Interdisciplinario podra participar y proponer la elaboracion de la

normatividad en la materia, que disefie la Unidad Coordinadora de Archivos que tenga como ]

propésito regular el tratamiento de los documentos y mejorar la gestién documental en la Fiscalia,

en los términos de ley. p’ /
Lv’

Asimismo, el Grupo Interdisciplinario podra conocer, analizar y validar el Programa Anual, que
debera publicarse en el portal electronico de la Fiscalia, asi como el Informe Anual de
Cumplimiento, a que se refieren los articulos 23 y 26 de la Ley General; 22 y 25 de la Ley Estatal. \

Articulo 15. El Grupo Interdisciplinario sesionara cuantas veces sea necesario, pero por lo menos K \\\
una vez cada tres meses en forma ordinaria; y extraordinarias cuantas veces se requiera. VA

Articulo 16. Las convocatorias a las sesiones se haran a través del Presidente del Grupo
Interdisciplinario, o por el Secretario Técnico.

Las convocatorias se haran por medios electrénicos con un minimo de tres dias habiles previos _/3’
a la fecha de la reunion para las reuniones ordinarias; indicando el tipo de reunion, lugar, dia y
hora. A demas se debera enviar el orden del dia y los documentos de los asuntos a tratar. x

En el caso de que se convoque a reuniones de trabajo extraordinarias, el plazo para notificar la /
fecha de la reunion, sera de veinticuatro horas de anticipacion a la celebracion de ésta.
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Articulo 17. Habra quérum cuando concurran la mayoria de sus miembros permanentes
descritos en el articulo 6, fraccion |. de las presentes Reglas. En caso de no contar con quérum,
se hara una nueva convocatoria en un periodo no menor de una semana pero no mayor de cuatro
semanas.

Tratandose de sesiones extraordinarias se convocara a una nueva reunion dentro de las proximas
veinticuatro horas.

Articulo 18. En cada sesion se levantara el acta de trabajo correspondiente que firmaran todos
los asistentes y sus acuerdos seran de observancia obligatoria para todos los servidores publicos
de la Fiscalia, siempre y cuando éstos le sean notificados oportunamente y por escrito o por
medios electrénicos por el Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos.

Articulo 19. El Grupo Interdisciplinarioc o cualquiera de sus miembros, podran invitar a sus
sesiones, cuando asi lo consideren conveniente, a representantes de otras instituciones publicas
y n general a cualquier persona, quienes concurriran con el caracter de invitados con voz, pero
sin voto.

Articulo 20. Los acuerdos se tomaran por mayoria de votos de los miembros permanentes
sefalados en el articulo 6, fraccion |, de las presentes Reglas, teniendo el Presidente voto de
calidad, en caso de empate.

TRANSITORIOS

Primero.- En términos de los articulos 9 de la Ley Orgéanica de la Fiscalia General del Estado de
Tabasco, y 6 del Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, solicitese al
area correspondiente la publicacién de las presentes Reglas en el Periédico Oficial del Estado y
entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién.

Segundo.- Andtese el presente Acuerdo en el Libro de Registro Consecutivo de Acuerdos
Generales y Especificos, y de Convenios del afio 2021, que obra en la Direccién General de

I
_~S&Cretario Técnico del Grupo
ferdisciplinario y Director de la Unidad

P Coordinadora de Archivos

Lic. Irma Od eca Estrada
Presidenta del G
Directora General de As
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< Mtro-Mapie-Alberto Duehas Zentella
Miembro Permanente del Grupo
Interdisciplinario y Director General de
Desarrollo y Evaluacion Institucional
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Mtro/ Héctor Manuel Yris Whizar
Miembro Permanente del Grupo
Interdisciplinario y Director General de
Informatica y Estadistica

o
-

Lic. 1 Santiago Rw
Miembro Permanente del

Interdisciplinario y Contralor

e f “
" AK

Lic. David Pérez Vidal
Miembro Permanente del Grupo
Interdisciplinario y Titular de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

ESTA HOJA DE FIRMA CORRESPONDE AL ACUERDO GENERAL NUMERO AG/FGE/RAGECVI14/2021 POR EL QUE SE
ESTABLECEN LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO DE TABASCO
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